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CONTROL DE CAMBIOS

. MODIFICACION
FECHA VERSION

APDO OBJETO
25-02-2021 V.1.0 - Version inicial del nuevo manual de usuario

Todos Actualizacion de enlaces de acceso a aplicaciones
09-08-2022 V.11 2.1 Supresion seleccion ‘Renovacion’

ggg Inclusién aviso cumplimiento condiciones PYME

13-05-2024 AW Cabeceray | atyalizacion de logo y nombre Ministerial

portada
04-09-2025 V.2.0 Todos Modificaciones en la aplicacién de registro de solicitudes
15-08-2026 V.3.0 Todos Nueva version. Cambios en todos los apartados

Las capturas de pantalla expuestas en el presente manual son ejemplos orientativos, ya que los
continuos desarrollos acometidos en el sistema podrian propiciar ligeras variaciones.
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1. INSTRUCCIONES GENERALES.

1.1. CUESTIONES PRELIMINARES.

El Real Decreto 475/2014, de 13 de junio, sobre bonificaciones en la cotizacién a la Seguridad
Social del personal investigador, ha regulado en su articulo 6 la definicion de PYME innovadora y
los beneficios que esto comporta.

Esto se desarrolla en la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, por la que se regula la obtencion
del sello de PYME innovadora y el funcionamiento del Registro de la Pequeia y Mediana Empresa
Innovadora. Concretamente en el Articulo 2 de esta Orden se exponen las circunstancias que
permiten a una entidad ser registrada para obtener el Sello de PYME Innovadora.

Por otra parte, la propia Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y la Orden CIN/506/2010,
de 26 de febrero, por la que se crea y regula el Registro Electronico del Ministerio, permiten exigir
a los solicitantes presentar las solicitudes y comunicarse por medios electronicos, al ser personas
juridicas y por razdn de su capacidad econémica o técnica, dedicacién profesional u otros motivos
acreditados que garantizan el acceso y disponibilidad de los medios tecnolégicos precisos.

Lo anterior, implica tener que presentar la solicitud de inscripcién en el registro para la concesion
del sello de PYME innovadora a través de la aplicacién informatica destinada al efecto, y
firmar/registrar dicha solicitud electrénicamente. Para ello, se ha definido PYIl como la aplicacién
destinada a la creacion y gestion de estas solicitudes.

Toda la documentacion acreditativa deberd ser presentada a través de PYI directamente en la
propia _solicitud. No se admiten ofras vias. Esta documentacion debera entregarse
obligatoriamente antes de completar el registro de la solicitud. A priori no sera necesario entregar
mas documentos salvo que, con posterioridad, la entidad considere necesario aportar mas
documentos y/o sea requerido algun tipo de subsanacion por parte de la Unidad gestora.

Ha de tenerse presente que, para y firmar/registrar la solicitud y los ejercicios fiscales, sera
necesario el empleo de firma electrénica mediante certificado digital de acuerdo con lo dispuesto
en la Orden CIN/506/2010, de 26 de febrero y en la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Igualmente,
debe tenerse presente que hasta que no sea convenientemente firmada y reqistrada la solicitud,
ésta carecera de validez.

Por otra parte, se ha definido CVE-Facilit@ como la aplicacion destinada a la recepcion de las
notificaciones remitidas por el Ministerio.

En la Pagina web de PYME Innovadora dispone de un enlace de acceso a PYI (“Alta en el
Registro y Descarga del sello de PYMEs Innovadoras”), un enlace al Registro de entidades
inscritas (“Consulta del Registro de PYMEs Innovadoras”) desde donde se pueden realizar
consultas y conocer las entidades que en algun momento han sido registradas y obtenido el
correspondiente sello.

Finalmente, dispone del buzén de correo electronico de PYME innovadora, para realizar
consultas y/o reportar incidencias, aunque, se aconseja que los distintos problemas sean
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incorporados al expediente mediante “instancia genérica” a través de PYl (ver Informacion
Asociada y Aporte de Documentos).

1.2. POSIBLES ACTORES/PERFILES. REQUISITOS PREVIOS. ACCESO A PYL.

Los diferentes actores/perfiles existentes en el sistema son los siguientes:

¢ Representante Legal: miembro representante de la Entidad Solicitante PYME autorizado
para crear, gestionar y firmar/registrar la solicitud/expediente; gestionar la Entidad
Consultora de la entidad; firmar/registrar un desistimiento voluntario y una baja del registro;
y crear, gestionar y firmar/registrar los Ejercicios fiscales de la entidad solicitante.

o Delegado (opcional): miembro de la Entidad Solicitante PYME autorizado para crear y
gestionar la solicitud/expediente; gestionar la Entidad Consultora de la entidad; y crear y
gestionar los Ejercicios fiscales de la entidad solicitante.

o Entidad Consultora (opcional): entidad/persona autorizada para la gestién de la
solicitud/expediente. Relacionado con este actor, existen relacionados los siguientes
perfiles:

o Representante de consultora: miembro representante de la Consultora autorizado
para gestionar la asociacion de Consultores en las entidades vinculadas a la
Consultora. Si ha sido seleccionado como Consultor en la entidad, estara
autorizado para crear y gestionar la solicitud/expediente; y crear y gestionar los
Ejercicios fiscales de la entidad solicitante.

o Consultor: miembro de la Consultora autorizado para crear y gestionar la
solicitud/expediente; y crear y gestionar los Ejercicios fiscales de la entidad
solicitante.

o Consultor Autbnomo: miembro representante de una Consultora unipersonal (al
tratarse de un Autdbnomo) autorizado para crear y gestionar la solicitud/expediente;
y crear y gestionar los Ejercicios fiscales de la entidad solicitante.

Para acceder a PYI, y poder crear solicitudes, sera condicion indispensable que las entidades
solicitantes estén previamente dadas de alta en el Registro de Entidades (SISEN). De igual
forma, se precisa que las entidades Consultoras que quieran poder ser asociadas a entidades
para realizar gestiones estén también dadas de alta en SISEN.

A su vez, todas las figuras (Representante legal, Delegado, Representante de consultora,
Consultor o Consultor Autonomo) deberan estar dadas de alta en el Registro Unificado de
Solicitantes (RUS), con el perfil que aplique a cada caso. Solamente puede haber un
Representante Legal activo asociado a cada solicitud, que sera quien la haya registrado. De igual
forma, solo podra haber una Consultora, y un Consultor activo asociado a cada entidad y a cada
solicitud/expediente.
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Ambos registros, y sus respectivos Manuales e Instrucciones pertinentes son accesibles a través
de la Sede Electrénica del Ministerio.

Una vez que una entidad haya sido registrada y un usuario vinculado a la misma haya sido dado
de alta en los sistemas anteriores, ya sera posible acceder a PYI para el registro/gestién de
solicitudes. El acceso puede realizarse mediante el empleo de los datos de acceso
(Usuario/Contrasefna), o mediante su certificado digital / Cl@ve.

A,
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AGENDA INVESTIGACION

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA

O Rogistro publico @ Manual de usuario  * Enlaces relacionados »

ido a la aplicacién PYI de solicif de Pequeiia y Mediana Emp del Ministerio de Ciencia, iony
Universidades
n PYl destinada al at \ gw n de solicifudes pars IReg istro de Ia Pequef -,mm a Fmpresa Innovadora del Ministerio de Ciencia, Innovacin Unwversic dades en Acceso al registro
den FCCHDRTIZ015, do s: fe junic, por la que se regula la btencion det sallo de Pq A y Mediana £ mns&n\ innovadora y se cren ym(_y\ \nw o de la Pannmemnu
Empresa

El acceso 95t permitido 3 representantes legales,

delegados y consultores.
La Ley 3612015, da 1 de del asi como la Orden CINIS06/2010, de 28 de febrero, por la que se crea y reguia el Regsstr
Llectionico del Ministeno, pelnlsn exigi @ los solctantes pr ssma e w\u s y comur n(ase pn mmos ©clioncos, al ser personas uridicas  por azon 6o su co pa((lad ‘ocontinica 0 \eice
dodicacion profesional u otr0s motos y e & vsurio
Tanto la sobcitud como toda la documentacdn asociada deberan estar dingidas al 6rgano instructor, y presentarse en la Sede [le(lrbﬂ ica del Ministero a través ﬂc \a avllca{ 6n PYl, mediante ol cmpm) de
fima clectrénica de acuerdo con ko dispuesto en la Orden CIN50612010, de 26 de febrero y en la Ley 3972015, de 1 de octubre, Pib
F’srﬂ acceder a PYI, y poder nmse'ﬁa L citud, serd condicion indispensable que Ias entidades S s L kit fegelcs, yoicec v delegados) estén previemente dedos de ata Comrmit
legal, delegado y las del ges icado de Solicitantes (RU
ces & In Sede Flectronica del Ministero. el registro de solicitudes y el aporte de
sponible s s o e Uy clve a0
sensibles a
Recusrds que para entaades. estas deven
Paurar como FIME on SISEN.

Acceder 3 la solicitud | | Limpiar

Acceso con el sistema Ci@ve

cigve e ncermcado
o8 por @A O porsons s

-

&
Slect

El acceso mediante Usuario y Contrasefia se realizara utilizando las mismas credenciales de
usuario establecidas en RUS.

Para acceder al sistema utilizando un certificado digital valido, tras seleccionar el botén Cl@ve,

debe seleccionarse la opcién deseada, entre los diferentes certificados/Cl@ves que pueda tener
instalados el equipo.

Ei‘: i C | @V e Idioma | Espaiol v|

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

& &

cll@ve
@] moévil g@‘

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve permanente

N

Incluye Ci@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
aplicacion en Apple Store 3 o en Google Play (3
. Para usarlo, es necesario registrarse (3 .

( Acceso Ci@ve Movil ) (Acceso DNle / Certificado electn’mico) C Acceso Cl@ve permanente )

\ 4 N\ . J

registrarse (2

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina | 7


https://ciencia.sede.gob.es/
https://aplicaciones.ciencia.gob.es/pyi/
https://aplicaciones.ciencia.gob.es/rus

] w‘ MINISTERIO

o ",: DE CIENCIA, INNOVACION MANUAL DE USUARIO
2

Y UNIVERSIDADES

Una vez se han validado las credenciales, el sistema mostrara las Entidades PYME que se
encuentren asociadas al usuario logado y establecera los permisos pertinentes para gestionar las
solicitudes de sello en funcién de las asociaciones que el usuario presente para cada entidad en
RUS vy SISEN. Por ello, sélo en caso de que el usuario tenga diferentes perfiles/roles
(Representante o Delegado) en diferentes entidades (Entidades solicitantes o Entidades
Consultoras), se mostrara una pantalla para la seleccién del perfil especifico con el que se desea
acceder al sistema. Si el usuario solo tiene un perfil para todas las entidades que tenga asociadas,
entonces no se mostrara la pantalla de seleccion, puesto que se aplicara directamente ese perfil.

A,
= = AGENCIA
GOBIEANG MINISTERIO v
DE ESPARIA DE CIENCIA, INNOYACION o ESTATAL D
Y UNIVERSIDACES IRVESTIGAION

AGENDA
2030

U Registro piiblico & Manuales » ¥ EDIAces relacionados v

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRE SA INNOVADORA

Acceso

Seleccione a continuacion el rel con el que desea entrar en la aplicacion

Representante O
Delegado

Accader a la solicitud

En caso de precisar la modificacién de un Representante Legal, esto debe ser tramitado a través
de SISEN/RUS por cualquier otro Representante Legal asociado a la entidad. En cualquiera de los
casos, el nuevo Representante Legal que quiera vincularse a una solicitud, debe haber sido dado
de alta previamente de forma correcta en RUS y SISEN.

Es preciso tener en cuenta que, tras realizar el alta/cambio de un Representante Legal / Delegado,
este nuevo usuario podra ver las solicitudes abiertas por otro usuario de la entidad en los
diferentes sistemas y tendra la capacidad de realizar las acciones asociadas a ese perfil

En caso de que el registro de un Representante Legal sea parcial (Representante Legal
‘provisional’), se haya registrado una persona sin los permisos/poderes adecuados, el registro no
se haya completado adecuadamente, etc. es decir, no se haya acreditado convenientemente en
SISEN/RUS la validez del Representante Legal para la entidad, debe tener presente que aunque
tal vez pueda completar el proceso de registro de solicitud, es probable que se produzcan
numerosos problemas en la tramitacion de la misma, incluso pudiendo provocar su cierre.

1.3. PLAZO DE REALIZACION DE UNA SOLICITUD Y DE RESOLUCION DE LA
INSCRIPCION.

La Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, no establece ninguna limitacion temporal ni plazo para la
realizacién de la solicitud. Sin embargo, es importante tener presente que, durante el registro de la
solicitud, la entidad debe cumplir y tener en vigor alguna de las Circunstancias que permiten la
inscripcion en el registro y la obtencién del sello. Si este requisito no se cumple, entonces la
solicitud sera desistida.
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Por otra parte, el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, establece las siguientes cuestiones relativas al registro
electronico:

- Permitira la presentacién de documentos todos los dias del ano durante las veinticuatro
horas.

- La presentacion en un dia inhabil se entendera realizada en la primera hora del primer dia
habil siguiente.

- La sede electrénica del registro de cada Administracion Publica u Organismo determinara,
atendiendo al ambito territorial en el que ejerce sus competencias el titular de aquélla, los
dias que se consideraran inhabiles.

Las solicitudes pueden abrirse a través de PYI en cualquier momento. Una vez creadas, las
solicitudes pueden quedar abiertas, continuarse y registrarse posteriormente. Si bien, por cada
entidad solicitante, solo podra tenerse una Unica solicitud ‘activa’ en proceso (sea ‘Abierta’, ‘Pdte.
de registrar’ o ya registrada y ‘En tramitacién’).

Finalmente, el Articulo 4.4 de la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, establece que el plazo
maximo para acordar la inscripcién de la PYME en el Registro (o su desestimacion), sera de
cuatro meses desde la iniciacion del correspondiente procedimiento, es decir, desde el reqistro de
la_solicitud y/o la _complecién documental (cuando sea preciso cursar un requerimiento de
subsanacion, el plazo se interrumpira mientras no sea aportada la documentacién solicitada). Una
vez transcurrido dicho plazo sin haberse notificado resolucién expresa, los interesados estaran
legitimados para entender estimadas sus solicitudes por silencio administrativo.

1.4. FUNCIONAMIENTO GENERAL DEL PROCESO DE TRAMITACION.

Tras completarse el registro de una solicitud, se generara un codigo de solicitud (bajo el codigo de
barras ubicado en la parte superior derecha del documento de solicitud (ver Registro de la
solicitud)). A su vez pasara a tener estado publico ‘Sin estado’ hasta que normalmente, al dia
siguiente o en un plazo no superior a 24 horas, el Ministerio la avance al estado publico
“Presentacion”, asignando a su vez un numero de expediente concreto, que es el que
identificara al mismo y le seguira hasta su resolucion.

Esto implica, ademas, la creacion de dicho expediente en CVE-Facilit@, y la posibilidad de
aportar documentacion a través de la seccion ‘Documentos Asociados a la Solicitud’. Junto con
este avance, el usuario recibira una notificaciéon de alta de expediente

Desde ese momento, el expediente y su informacién asociada estaran disponibles para que el
solicitante pueda visualizarlo, aportar documentos (dependiendo de su estado publico), y controlar
su evolucién/seguimiento de su tramitacion a través del PYI (‘Listado de entidades’ y demas

secciones) y desde CVE-Facilit@.

Posteriormente, la Unidad gestora revisara la informacién y la documentacion aportada. Si,
durante el analisis se determinase que no se cumple con los requisitos establecidos en la Orden
ECC/1087/2015, de 5 de junio, se cursara una notificacion de requerimiento de subsanacion.
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Esta notificacion le sera remitida a la entidad a través de CVE-Facilit@, indicando cuales son las
cuestiones que deben subsanarse. Al recibir esta notificacion el estado publico del expediente
pasara a “Subsanacion”.

Una vez que esta Notificacién haya sido leida o haya caducado (Articulo 43 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas), se
abrira un plazo de 10 dias habiles no prorrogables realizar el aporte de Ila
documentacién/cuestiones que se reflejen en la notificacion.

Ha de tenerse en cuenta que el Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades es un
Organismo de la Administracion General del Estado cuyo ambito territorial es nacional. Por lo
tanto, los dias inhabiles a efectos de computos de plazos son aquellos que lo sean para la
Administracion General del Estado, es decir, los sabados, domingos y los festivos de ambito
territorial nacional (ver articulos 30y 31 de la Ley 39/2015).

En caso de querer dar respuesta a un requerimiento, la documentacion para subsanar debera ser
aportada desde la seccidén ‘Documentos Asociados a la Solicitud’. Mediante esta via, pueden
aportarse tantos documentos (PDF de hasta 30 Mb) como se estime oportuno.

A priori, este requerimiento SOLO se realizard una unica vez. En caso de no completar o
subsanar las cuestiones expuestas en el requerimiento, la solicitud se tendra por desistida
(articulo 4.4 Orden ECC/1087/2015 y articulo 68 Ley 39/2015), avanzando su estado publico a
“‘Desistido” y el estado de solicitud a “Desistida”.

Por otra parte, si todo es correcto y procede la inscripcidon de la entidad en el registro, se enviara
una notificacion de Resolucion de inscripcion, con la validez temporal que aplique en funcion de la
circunstancia acreditada de la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio (ver Circunstancias que
permiten la inscripcion en el registro). Esto hara que el expediente avance al estado publico
“‘Resolucion definitiva” y el estado de solicitud a “Tramitado”.

Una vez publicado el Sello en el Registro de PYMEs Innovadoras, la Unidad gestora podra
acometer una Baja de la entidad en el mismo, bien de oficio al detectarse incumplimientos
normativos o bien tramitando una ‘Solicitud de baja’ registrada por el Representante Legal de la
Entidad solicitante (ver ‘Solicitar Baja Voluntaria del Reqistro’). En ambos casos esto hara que
el expediente avance al estado publico “Baja”.

Debe tenerse presente que todas las notificaciones remitidas por el Ministerio se canalizaran a
través de CVE-Facilit@. En virtud del Articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la lectura de
las notificaciones remitidas a CVE-Facilit@ se realizan via comparecencia o caducidad (el plazo
para abrir la notificacion es de 10 dias naturales). Desde la seccion ‘Notificaciones’ se podran
consultar las notificaciones que han sido enviadas a CVE-Facilit@ relacionadas con las
solicitudes de cada entidad, y se dispone de un enlace que permite el acceso directo.

No obstante, para facilitar su control, cada vez que se produzca un cambio en el estado del
expediente, y/o se remita una notificacion a CVE-Facilit@, se enviara un correo informativo al
correo electronico registrado en RUS para el Representante Legal de la entidad asociado a la
solicitud, y al correo electrénico del ‘Consultor’ vinculado con la solicitud (si se hubiera autorizado
a alguno previamente para el expediente).
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2. CIRCUNSTANCIAS QUE PERMITEN LA INSCRIPCION EN EL

REGISTRO Y VALIDEZ DE LA DOCUMENTACION A APORTAR.

2.1. CIRCUNSTANCIAS QUE PERMITEN LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO.

El Articulo 2 de la Orden ECC/1087/2015 de 5 junio, establece las circunstancias que permiten la
inscripcion de una entidad en el registro para la obtencion del Sello de PYME Innovadora.

Cualquier otra circunstancia y/o Programa publico de ayuda que no se encuentre recogido
explicitamente como ‘valido’ en las tablas siguientes NO CUMPLE los requisitos para inscribir la
entidad en el registro de PYMEs Innovadoras.

Se ruega NO se presenten circunstancias no validas para acreditar el cumplimiento, ya que no

seran aceptadas al no encajar en las situaciones contempladas en la normativa, y derivara en el
desistimiento de la solicitud.

a.1) Convocatorias publicas estatales en programas de fomento de la Investigacion,
Desarrollo e Innovacién Tecnolégica.

Duracion/validez del
sello

3 afios a contar desde la fecha de la resolucion de inscripcion en el registro

Plazo para solicitar
la inscripcion

3 afos a contar desde la fecha que figure en la firma electrénica de la resolucién
definitiva de la concesion de la ayuda

Convocatorias
publicas validas

Actualmente SOLO se admiten los casos siguientes:

- Programas de ayuda recogidos explicitamente en un “Plan Estatal de Investigacion
Cientifica y Técnica y de Innovacion”.

- Ayudas concedidas para la realizacién de proyectos de |1+D+i por el Centro para el
Desarrollo Tecnoldégico y la Innovacion (CDTI).

Documentacioén
necesaria

- Resolucion definitiva de concesion del programa de ayuda firmada
electrénicamente por el Organismo emisor

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

Observaciones

- La concesion de la ayuda debe acreditarse mediante una ‘Resolucion definitiva’ ya
otorgada. No se admiten Propuestas de resolucion de ayudas.

- No se admiten Programas de ayuda Regionales ni Municipales, aunque puedan
estar encuadrados dentro del ambito de la I1+D+i y financiados mediante fondos
europeos/nacionales.

- No se admiten otros Programas de ayuda Estatales diferentes a los expuestos
como validos, aunque puedan estar encuadrados dentro del ambito de la 1+D+i y
financiados mediante fondos europeos/nacionales.

- En el caso del CDTI, es obligatorio el aporte de la Resolucidon definitiva de
concesion del programa de ayuda firmada electronicamente por el CDTI. El aporte
de cualquier otra documentacion (certificacion fiscal, escrituras, certificado de hitos,
etc.) no es suficiente por si sola para acreditar la concesién de la ayuda.
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a.2) Convocatorias publicas en el marco de la Unién Europea en programas de fomento de la
Investigacion, Desarrollo e Innovacién Tecnoldgica.

Duracion/validez del
sello

3 afos a contar desde la fecha de la resolucion de inscripcion en el registro

Plazo para solicitar
la inscripcion

3 afos a contar desde la fecha de concesidon que figure en la pagina web del
Organismo europeo que otorga la ayuda

Convocatorias
publicas validas

Actualmente SOLO se admiten ayudas para la ejecucion de proyectos de |+D+i
concedidas dentro de los programas Horizonte 2020, Horizonte Europa, o similares
siempre que:

- El identificativo del Grant Agreement de la resolucién de la ayuda figure con una
fecha concreta de concesion en la pagina web del Organismo/convocatoria que la
otorga (https://cordis.europa.eu/es; https://www.horizonteeuropa.es/; etc.)

- La solicitante sea una entidad participante/cooperante en el proyecto (no se
admiten entidades subcontratadas, "third party", "affiliated entity", etc.).

- En el caso de proyectos incluidos dentro de un Programa marco con un nimero
convocatoria de ‘Grant Agreement’ que engloba varios proyectos, se debera entregar
también el documento justificativo donde se exponga sin lugar a duda, que la entidad
solicitante participa en un proyecto dentro de dicho programa/convocatoria.

Documentacion
necesaria

- Resolucion definitiva (Grant Agreement) de concesion del programa de ayuda
firmada electronicamente por el Organismo emisor

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

Observaciones

- La concesion de la ayuda debe acreditarse mediante una ‘Resolucion definitiva’
(Grant Agreement) ya otorgada. No se admiten Propuestas de resolucion de ayudas.
- En el caso de que este identificativo del Grant Agreement proporcionado no sea
localizado o no figure en la pagina web indicada, le sera requerida a la entidad
solicitante aclaraciones al respecto.

b.1) Por disponer de una patente propia y en explotacion en los cinco afios previos a la
solicitud de inscripcion en el registro de PYMEs.

Duracion/validez del
sello

5 afios a contar desde la fecha de la resolucién de inscripcion en el registro

Plazo para solicitar
la inscripcion

5 afos a contar desde la fecha de concesion de la patente que figure en la pagina
web de la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas

Patentes validas

SOLO son admisibles las patentes que ya hayan sido concedidas, se encuentra en
vigor y estén publicadas en la pagina web de la Oficina Espafiola de Patentes y
Marcas.

Documentacion
necesaria

- Documento acreditativo de concesion de la de la patente emitido por la Oficina
Espafola de Patentes y Marcas

- Justificante de pago de las tasas del ultimo afio abonado a la Oficina Espafiola de
Patentes y Marcas

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

Observaciones

- No se admiten Modelos de utilidad

- No se admiten Patentes en las que solo se haya completado la solicitud de la
invencion, pero que todavia no hayan sido concedidas

- No se admiten Patentes en las que aun no se haya completado el proceso de
registro por parte de la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas

- No se admiten Patentes en las que no se acredite el abono de la dltima anualidad a
la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas.
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b.2) Por haber obtenido, en los tres afios previos a la solicitud de inscripcion en el registro,
un informe motivado (tipo A, AM o D) positivo, emitido por el Organo competente general de
acuerdo con el articulo 4.1. del Real Decreto 1432/2003, de 21 de noviembre.

Duracion/validez del
sello

3 afos a contar desde la fecha de la resolucién de inscripcién en el registro

Plazo para solicitar
la inscripcion

3 afos a contar desde la fecha que figure en la firma electrénica de la resolucién
definitiva del informe motivado

Informes motivados
validos

SOLO son admisibles los informes motivados vinculantes tipo A, AM y D resueltos
con resultado ‘Favorable’ o ‘Favorable parcial’ por la Secretaria General de
Innovacion del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

Documentacioén
necesaria

- Resolucion definitiva de informe motivado tipo A, AM o D firmada electronicamente
por el Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

Observaciones

- No se acepta otra documentacion diferente, como certificaciones, memorias, etc.

- No se aceptan ‘borradores/entregables’ de informes motivados.

- No se aceptan informes motivados emitidos por organismos diferentes a la
Secretaria General de Innovacion del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades.

c.1) Por disponer de una Certificacion de Joven Empresa Innovadora (JEI), segun la
Especificacion AENOR EA0043.

Duracion/validez del
sello

Hasta la fecha de validez fijada en el certificado

Plazo para solicitar
la inscripcion

Hasta la fecha en la que expire la validez fijada en el certificado

Certificaciones
validas

SOLO son admisibles los certificados EA0043 emitidos por entidades acreditadas
por ENAC o por el ente analogo a ENAC de otros paises de la Unién europea (en
este caso debe justificarse debidamente su validez al entregarse la documentacion)

Documentacioén
necesaria

- Certificado favorable EA0043 JEI en vigor

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

c.2) Por disponer de una Certificacion de Pequeiha o microempresa innovadora, segun la
Especificacion AENOR EA0047.

Duracion/validez del
sello

Hasta la fecha de validez fijada en el certificado

Plazo para solicitar
la inscripcion

Hasta la fecha en la que expire la validez fijada en el certificado

Certificaciones
validas

SOLO son admisibles los certificados EA0047 PMI emitidos por entidades
acreditadas por ENAC o por el ente analogo a ENAC de otros paises de la Unién
europea (en este caso debe justificarse debidamente su validez al entregarse la
documentacion)

Documentacion
necesaria

- Certificado favorable EA0047 PMI en vigor

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

V.3.0 (15-08-2026)

Pdgina | 13




] w‘ MINISTERIO

o ",: DE CIENCIA, INNOVACION MANUAL DE USUARIO
2

Y UNIVERSIDADES

c.3) Por disponer de una Certificacion conforme a la norma UNE-EN-ISO 56001 (Sistemas de
gestion de la I+D+i)

Duracion/validez del

sello Hasta la fecha de validez fijada en el certificado

Plazo para solicitar

. C Hasta la fecha en la que expire la validez fijada en el certificado
la inscripcion

SOLO son admisibles los certificados UNE-EN-ISO 56001 emitidos por entidades

Certificaciones acreditadas por ENAC o por el ente anadlogo a ENAC de otros paises de la Unién
validas europea (en este caso debe justificarse debidamente su validez al entregarse la
documentacion)
- Certificado favorable UNE-EN-ISO 56001 (Sistemas de gestién de la 1+D+i) en

vigor

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social

- Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias

Documentacion
necesaria

2.2. ACREDITACION DE CIRCUNSTANCIAS Y VALIDEZ DE DOCUMENTACION
A APORTAR.

De cara al aporte de la documentacion acreditativa, deben tenerse en cuenta las siguientes
cuestiones:

1) Para cada solicitud, la entrega de TODA la documentacién necesaria para dar cumplimiento a
la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, debe realizarse obligatoriamente a través de PYI dentro

de la propia solicitud. No se admite la entrega acometida por otras vias.

2) Si por cualquier motivo o incidencia, se considerara pertinente el aporte de
informacion/documentacion de una tipologia diferente a la establecida para cada Hecho
acreditativo (ver Circunstancias que permiten la inscripcion en el reqistro), una vez registrada
una solicitud, se pueden aportar los documentos deseados seleccionando el tipo de documento
‘Instancia genérica’ desde la seccion ‘Documentos Asociados a la Solicitud’.

3) Para cada circunstancia establecida en la Orden ECC/1087/2015 de 5 junio debera aportarse
exclusivamente la “Documentacion necesaria” especificamente indicada (ver Circunstancias que

permiten la inscripciéon _en el registro). Para que la solicitud pueda considerarse
documentalmente completa, a priori, no_es preciso el aporte de documentacién diferente a la
expuesta. Se recomienda no aportar documentos diferentes a los necesarios, ya que demoraran la
tramitacion de la solicitud.

4) En los documentos de “Resolucion definitiva de concesion del programa de ayuda firmada
electrénicamente por el Organismo emisor’ que deben ser entregados en determinados Hechos
acreditativos (ver Circunstancias que permiten la inscripcién en el reqistro), para que puedan
ser considerados validos, debe figurar explicitamente en alguna parte de los mismos la siguiente
informacion:

- El ‘Programa de financiacion publica’ del que se ha recibido ayuda.
- La Firma electrénica del Organo competente emisor de la ayuda, con su fecha asociada.

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina | 14



https://aplicaciones.ciencia.gob.es/pyi/

] ¥ MINISTERIO

"q DE CIENCIA, INNOVACION MANUAL DE USUARIO

Y UNIVERSIDADES

N

- La identificacion de su entidad (al menos ‘Razén social’ / NIF) receptora de la ayuda.
- Identificativo del expediente/proyecto financiado.

Si alguna de estas cuestiones no se refleja explicitamente, el documento no se considerara valido
para acreditar la recepcién de la ayuda.

5) El célculo del plazo de cada documento que acredite el cumplimiento de una circunstancia (ver
Circunstancias que permiten la inscripcidon en el registro) se empieza a contar hacia atras
desde el dia en el que dicho documento es registrado dentro del sistema, o, en su defecto, su
solicitud asociada es registrada y la documentacién/informacién pasa a ser presentada.

En consecuencia, desde esa ‘fecha de registro’, se calcula de forma regresiva si la circunstancia
seleccionada cumple con el “Plazo para solicitar la inscripcion”.

Esto es aplicable también para el “Documento acreditativo de hallarse al corriente de las
obligaciones con la Seguridad Social” y el “Documento acreditativo de hallarse al corriente de las
obligaciones tributarias”.

Ejemplo:

- La entidad ha recibido resoluciéon de un informe motivado vinculante que presenta una
firma con fecha 15/06/2023.

- Al tratarse de un informe motivado (circunstancia B.2) el “Plazo para solicitar la inscripcion
es de 3 afos a contar desde la fecha que figure en la firma electrénica de la resolucion
definitiva del informe motivado.

- La solicitud de inscripcion en el registro de PYMEs Innovadoras se crea el 10/05/2026,
pero finalmente se registra el 20/06/2026 asociandola a ese n° de expediente concreto de
informe motivado. En consecuencia, la fecha de aporte valida es el 20/06/2026.

- Tras comprobarse las fechas y someterse el expediente a un requerimiento, la solicitud es
desistida, ya que el registro de la solicitud (y la correspondiente carga del documento de
informe motivado) se ha producido fuera de plazo.

- Especificamente, el plazo para ese informe motivado vinculante con fecha de firma el
156/06/2023 permitia registrar el documento/solicitud en plazo hasta el 14/06/2026 inclusive.
Registros posteriores ya se encuentran fuera de plazo para el mismo.

”

6) Para que el “Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias”
pueda considerarse valido debe cumplir los siguientes requisitos:

- Debe haber sido emitido a la ‘Razén social’ y NIF concretos de la entidad solicitante de la
inscripcion en el registro de PYMEs Innovadoras. No se admite variacion.

- Debe tener caracter POSITIVO

- Debe encontrarse con validez en vigor en el momento de cargarse en el sistema.
Actualmente la duracién de este documento emitido por la AEAT es de 12 meses desde su
expedicion (siempre que no cambien las circunstancias).
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CERTIFICADO

N2 REFEHEI\ICIA:_

Presentada la solicitud de certificado acreditativo de estar al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones ftributarias, por:

La Agencia Estatal de Administracion Tributaria,

CERTIFICA: Que conforme a los datos que obran en la Agencia Tributaria, el solicitante arriba
referenciado se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 74.1 del Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e
inspeccion tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los
tributos, aprobado por el Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio.

presente cerificado se expide a peticion del interesado _tiene caracter dg POSITIVO y una validez
[_de doce meses contados desde Ia fecha de su expedicion,fsaivo que Ia e |
EgureTe 14 prese oI ue 200 eslaoie Off0 prazo de validez. Este certificado se expide al
efecto exclusivo mencmnado ¥ no origina derechos ni expectativas de derechos en favor del solicitante
ni de terceros, no pudiendo ser invocado a efectos [de lalinterrupcion o la paralizacién de plazos de
caducidad o prescripcic')m ni servir de medio de notifigacior] de los expedientes a los que pudiera hacer
referencia, sin que su contenido pueda afectar al resuftado e actuaciones posteriores de comprobacion
o investigacion, ni exime del cumplimiento de las oblijaciofles de diligencias de embargo anteriormente
notificadas a sus destinatarios.

Documento firmado electronicamente
Estatal de Administracion Tributaria,
Autenticidad verificable mediante

en sede. agenc.'ambu.fana gob es

7) Para que el “Documento acreditativo de hallarse al corriente de las obligaciones con la
Seguridad Social” pueda considerarse valido debe cumplir los siguientes requisitos:

- Debe haber sido emitido a la ‘Razén social’ y NIF concretos de la entidad solicitante de la
inscripcion en el registro de PYMESs Innovadoras. No se admite variacion.

- Debe tener caracter POSITIVO

- Debe encontrarse con validez en vigor en el momento de cargarse en el sistema.
Actualmente la duracién de este documento emitido por la Seguridad Social es de 6 meses
desde su expedicion (siempre que no cambien las circunstancias).

En caso de que la entidad no esté inscrita en la Seguridad Social debera entregarse el certificado
que acredite tal hecho emitido por dicho organismo. De igual forma, en este documento se deben
cumplir los parametros anteriores.
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SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
hod GOBIERNG  MINITERID ¥ PEMSIOMES
o DE ESPARS.  DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
2 ¥ MIGRACIONES
L] TESORER|A GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

CERTIFICADO DE ESTAR AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

Presentada solicitud de certificado acreditativo de estar al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones de Seguridad Social correspondiente a

La Tesoreria General de la Seguridad Social

CERTIFICA: Que conforme a los datos que obran en la Tesoreria General de la Seguridad
Social, el solicitante arriba referenciado se encuentra al corriente de sus obligaciones de
Sequridad Social.

El presente certificado tiene caractey POSITIVO; 1: origina derechos ni expectativas de
derechos en favor del solicitante ni - puede ser invocado a efectos de la
interrupcion o la paralizacion de plazos d ucidad o prescripcion, ni servir de medio de
notificacién de los expedientes a los qug) pudiera hacer referencia, sin que su contenido
pueda afectar al resultado de actuacioned posteriores de comprobacion e investigacian, ni
exime del cumplimiento de las obligacigned] de diligencias de embargo anteriormente

notificadas a sus destinatarios.

Informacion obtenida a | 50772026 11:10:12

REFERENCIA DE VERIFICACION
Ccédigeo:
La autenticidad de este documento puede ser comprobada en la 5

Sede Electronica: https:(isede.seg-social.gob.es Pagima | de | Pigina Web: werw.seg-social.es

7) Un hecho acreditativo determinado solo puede ser empleado una Unica vez. Pueden emplearse
otros hechos enmarcados dentro de la misma circunstancia o en otras (ver Circunstancias que
permiten la inscripcion en el reqgistro). Pero un hecho acreditativo concreto solo puede utilizarse
una vez para la obtencion del sello y el registro.

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina [ 17
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Ejemplo:

Una empresa ha obtenido una ayuda valida del CDTI con n° 2026-12812

Registra una solicitud de PYME innovadora y adjunta como documentacion acreditativa la
ayuda del CDTI con n° 2026-12812 y la solicitud es tramitada inscribiendo a la entidad en
el registro de PYMEs innovadoras.

Llegado el momento de renovar el sello, la entidad puede utilizar cualquier hecho
acreditativo de cualquier circunstancia a excepcion de las ya empleadas con anterioridad
para una inscripcion previa. En este caso, cualquiera valida a excepcion de la ayuda del
CDTI con n® 2026-12812, dado que ya fue empleada.

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina | 18
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3. ACCESO Y GESTION DE SOLICITUDES.

3.1. ENLACES DISPONIBLES.

En la parte superior de todas las secciones de PYI se encuentran disponibles diferentes enlaces:

Registro publico

3.2. REGISTRO PUBLICO.

Manual de usuario (se accede al presente Manual)
Enlaces relacionados (ubicaciones web que pueden resultar utiles y de interés).

Pinchando en el enlace Registro publico se accede al registro de PYMEs Innovadoras. Desde el
mismo se pueden realizar consultas y conocer las entidades que tienen sello activo o en algun

momento lo tuvieron.

Para ello se pueden utilizar de forma individual o de forma combinada los diferentes campos que
se muestran en la zona de consulta (Razon Social, NIF/CIF, Comunidad auténoma, Provincia,
Estado del sello, Rangos de fechas de inicio y fin del sello) y pinchar en el botdn ‘Buscar’. Una vez
obtenidos resultados, éstos pueden ser descargados en el equipo pinchando en el botdn
‘Exportar’, disponible en la esquina superior derecha de la pantalla de Consulta.

Si tras haber realizado una busqueda que muestra datos, se desea realizar una nueva busqueda,
se deben eliminar los datos/opciones seleccionadas, o pinchar en el botén ‘Limpiar’.

- 2 i
| ¥ Registro publico | ¥ Manuales »  * Enlaces relacionados x|
e

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA

Acceso

Consulta de sellos de PYI

Razén social

NIFICIF

Comunidad auténoma Seleccione ~
Pravincia Selecsione v
Estado del sello Todos
Fecha inicio sello (posterior 3)

Facha fin de sello {posterior a)

Buscar

sl 4l

NIFICIF

Limpiar

v de

e lee]

Razén social Fecha inicio
sello

v
1 Fecha inicio ssllo (anterior 3}

8 Fecha fin de sellc (anterior a)

Fecha fin de
sello

Estado Sello CCAA

4\ Exportar
v

Provincia

En cada busqueda, el sistema mostrara en la tabla los datos concretos (NIF/CIF, Razén Social,
Comunidad auténoma y Provincia) de cada entidad que cumpla los parametros seleccionados en
la busqueda, y la informacion relativa a los sellos (Fecha de inicio y fin de vigencia y Estado del

sello).

V.3.0 (15-08-2026)
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El sistema reflejara los datos tanto de las entidades que tienen el sello en vigor en la actualidad,
como aquellas cuya fecha de validez del sello ya ha expirado, pero que, en algun momento lo
tuvieron en vigor. Es decir, se muestran datos de todas las entidades que en algun momento han
estado inscritas en el registro de PYMEs innovadoras.

3.3. MENUS DE LA APLICACION.

Al acceder a PYI, por defecto se muestra la seccion de ‘Listado de Entidades’. En la misma, se
mostrara un listado con tantas Filas como entidades PYME tenga asociadas el usuario logado,
sea Representante Legal de la entidad, Delegado la entidad, Representante Legal de la
Consultora asociada o Delegado de la Consultora asociada).

Solo se mostraran las entidades que en SISEN hayan sido identificadas como PYME. En caso de
haber consignado otro valor y precisar registrar solicitudes, debera ser rectificado en SISEN para
que pueda ser mostrado en la aplicacién PYI.

O Registro piiblico & Manuales , ¥ Enlaces relacionados »

CIUBARAND FICTICIOACTIV - (tima Asceze: 02002028 12267 - Salir|

qdlafre vde 8 _»|es| & Ewornr

NE Entdad Consullora Estado Skt Estads Seto Feehalnicio Sele | Feeha Fin Seia aeciones

S solicua aeto 20022024 2n022027
Desisida hetio 19082025 31208
Enramtscion na
Tramtado Acivo/Renavado  0YD82025 a2naz0zs
Fase documenta Ha
Desisids  nacho/Caicade  180GR025 21082025

Envamitacién  Acivo [ Renavato 2307025 2810202027

Tramiado Inactive | Bala 23082025 230072025

En la parte izquierda de cada seccién de la aplicacion se dispone de un menu con diferentes
opciones:

OPCION DESCRIPCION

Muestra el listado de Entidades PYME asociadas al usuario logado. Desde el ‘Listado de
Listado de entidades Entidades’ se pueden iniciar/continuar distintas acciones relacionadas con las solicitudes
de sello de PYME Innovadora.

Datos de la entidad | Permite la visualizacion y el registro de los Ejercicios fiscales de las Entidades PYME
solicitante asociadas al usuario logado (ver seccion ‘Datos de la entidad solicitante’).

Permite la visualizacion y la asociacidn/autorizacion de una Consultora para gestionar las

EpUdadicopsiiios solicitudes de cada Entidad PYME asociada al usuario logado (ver secciéon ‘Entidad

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina | 20
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Consultora’).

Notificaciones

Muestra el listado de notificaciones pendientes de lectura relacionadas con las solicitudes
de inscripcion en el registro de las Entidades PYME asociadas al usuario logado y
permite el acceso directo a CVE-Facilit@ para su consulta (ver seccion
‘Notificaciones’).

Descarga de sello

Permite la consulta de cada periodo en el que cada Entidad PYME asociada al usuario
logado haya tenido activo el Sello (ver secciéon ‘Descarga de sello’). En el caso de los
sellos que aun se encuentren en estado ‘Activo’, se permite se descarga.

Historial de solicitudes

registradas

Consulta de todas solicitudes registradas para cada Entidad PYME asociada al usuario
logado (ver seccion ‘Historial de solicitudes reqgistradas’).

En cuanto al funcionamiento de los botones existentes en las diferentes secciones, es el siguiente:

BOTON | FUNCIONAMIENTO
= Volver a la pagina inicial del listado
] Ir a la pagina anterior del listado
> Mostrar la ultima pagina del listado
= Ir a la pagina siguiente del listado
1-30 e Seleccion del numero de filas del listado que se desean visualizar por pagina.
2, Exportar Inicia la exportacion de la informacién del ‘Listado de Entidades’ a un fichero con extension
> .csv (similar al Excel)
Salir Finaliza la sesion del usuario logado y muestra de nuevo la pagina de inicio/acceso de la
aplicacion PYI.

3.4. SECCION ‘LISTADO DE ENTIDADES’.

En la zona central de la seccion de ‘Listado de Entidades’ se mostrara una fila por cada Entidad
PYME asociada al usuario logado (exista ya o no una solicitud creada para dicha entidad), en el
gue se presentan los siguientes datos:

CAMPO

DESCRIPCION

Razon social

Razén social de la Entidad solicitante

NIF NIF de la Entidad solicitante
TR Razoén social de la Consultora autorizada para la gestion de solicitudes de la Entidad solicitante.
Consultora

Estado Solicitud

Estado del avance de la ultima solicitud creada para la Entidad:

Abierta: Solicitud creada, pendiente de cumplimentar la informacion asociada.
Desistida: Solicitud desistida.

En tramitacién: Solicitud registrada pendiente de su tramitacion.

Fase documental: Solicitud abierta pendiente de completar el registro.

Pdte. de registrar: Solicitud abierta en la que se ha iniciado el proceso de registro,
pero no ha sido completado.

Sin solicitud: Entidad de la que todavia no se ha creado ninguna solicitud.

Tramitado: Solicitud con resolucién positiva de inscripcién en el Registro.

Estado sello

Estado del sello de PYME Innovadora de la Entidad:

Activo: Se ha publicado el sello de PYME Innovadora por primera vez y aun no se ha
cumplido la fecha de fin de vigencia del sello.

Activo / Renovado: Se ha publicado el sello de PYME Innovadora mediante una
solicitud de renovacién de un sello previo y aun no se ha cumplido la fecha de fin de
vigencia del sello.

Inactivo / Caducado: Se ha superado la fecha de vigencia del sello de la Entidad
Inactivo / Baja: Se ha tramitado la de baja del sello en el registro.

V.3.0 (15-08-2026)
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Fecha Inicio Sello Fecha de inicio de vigencia del sello

Fecha Fin Sello Fecha de fin de vigencia del sello

Conjunto de acciones disponibles para esa Entidad, en funcion del rol del usuario logado:

Icono Accion Descripcion

Iniciar solicitud para entidades que nunca han
Nueva solicitud estado inscritas en el Registro publico de PYMEs
Innovadoras (ver Punto 9).

Iniciar una solicitud de renovacion del Sello para
entidades que estan o han estado inscritas en el
Registro publico de PYMEs Innovadoras (ver Punto
9).

Acceder a la informacion de una solicitud. Permite
consultar los datos de una solicitud ya registrada o
Ver / Continuar | acceder al detalle de una solicitud todavia no

Renovar solicitud

g

solicitud registrada para completar su
informacion/documentaciéon 'y proceder con el
registro.

Proceder a la anulacion de una solicitud iniciada y

Anular solicitud sin registrar (ver Punto 9.2.4).

Solicitar el desistimiento voluntario de una

] x| "
= RP R

Para entidades que estan inscritas (con el Sello en
Solicitar baja del | vigor), solicitar la baja_voluntaria del Registro
registro publico de PYMEs Innovadoras (solo disponible
para Representante Legal de la solicitante).

Aviso para aquellos Sellos en vigor que caducaran
en menos de dos meses.

Accion L . - .
ceiones o solicitud registrada y pendiente de resolucion (solo
Desistir ) .
disponible para Representante Legal de la
solicitante).
19 e .
v 7 | Ver / Aportar | Acceder a la seccion ‘Documentos asociados a la
‘ documentacion solicitud’
= Historial de | Acceder a la seccidon ‘Historial de solicitudes
= solicitudes registradas’.
T — Acceder a la seccion ‘Notificaciones’ donde se
= Notificaciones exponen las notificaciones pendientes de lectura de
b=’ la solicitud.

Aviso de Caducidad

>

En la parte inferior de la seccion se incluye una leyenda con la descripcion de los iconos
mostrados en la columna ‘Acciones’ del ‘Listado de Entidades’ (ya comentados anteriormente) y
de los posibles ‘Estados’ de las solicitudes.
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4. SECCION ‘DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE’.

4.1. CUESTIONES PRELIMINARES PARA EL REGISTRO DE EJERCICIOS
FISCALES.

Para poder iniciar el registro de una solicitud de PYME innovadora, previamente sera necesario
registrar los datos de cada Ejercicio fiscal finalizado desde la creacion de la entidad.

Para entidades creadas antes del afio 2020, solo es necesario cumplimentar los datos del afio
2020 (inclusive) en adelante. Mientras no se produzcan los registros de todos y cada uno de los
ejercicios fiscales finalizados con anterioridad al afio en curso, el sistema no permitira la creacion
de solicitudes.

Excepcionalmente, en los casos en los que haya solicitudes que deban a ser registradas cuando
todavia no se disponga de los datos confirmados y definitivos del ultimo ejercicio fiscal cerrado, el
registro de este ejercicio fiscal debe realizarse consignando aproximaciones de los valores que se
prevé cumplimentar_al cierre del ejercicio. Adicionalmente, en estos casos, con posterioridad,
cuando ya se disponga de la informacion definitiva de ese ejercicio fiscal, la entidad debera remitir
un correo electronico al buzén de correo electrénico de PYME innovadora indicando cuales
son los datos definitivos que deben asociarse a la entidad en ese ejercicio fiscal.

Recibido el correo, la situacion sera analizada desde la Unidad gestora, y bien, podran ser
actualizados directamente por la Unidad gestora, o bien el ejercicio fiscal con datos incorrectos
sera eliminado de aplicacién PYIl para que la entidad lo registre nuevamente con los datos
correctos/definitivos.

Ejemplo:

Si la solicitud se quiere registrar a inicios del afio 2026 y todavia no se dispone de toda la
informacion definitiva del afio 2025, para que el sistema permita la creacion de la solicitud, la
entidad debera cumplimentar una aproximacion de los datos esperables para el afio 2025. Esto
desbloqueara la posibilidad de registrar solicitudes. Con posterioridad, cuando ya cuente con toda
la informacion precisa, debera remitir a la Unidad gestora el correo indicando la informacién que
deba ser asociada al afio 2025.

Por otra parte, si la Entidad ha sido constituida tan recientemente que aun no haya finalizado su
primer_Ejercicio fiscal, aparte de consignar la aproximacion de los valores previstos, se debera
indicar como ‘Fecha de fin’ del ejercicio fiscal, la fecha del dia antes al que se registre la solicitud.
Una vez que se hayan completado todos los tramites de registro de ese ‘primer’ ejercicio fiscal, se
debe enviar un correo electronico al buzén de correo electrénico de PYME innovadora,
acreditando cual es el Ejercicio fiscal correcto previsto y solicitando el cambio de la “Fecha de Fin
de Ejercicio fiscal” por la real. Finalmente, con posterioridad, cuando ya se disponga de la
informacion definitiva de ese ejercicio fiscal, la entidad debera remitir un correo electronico al
buzén de correo electronico de PYME innovadora indicando cuales son los datos definitivos
que deben asociarse a la entidad en ese ejercicio fiscal.
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Recibido el correo, la situacion sera analizada desde la Unidad gestora, y bien, podran ser
actualizados directamente por la Unidad gestora, o bien el ejercicio fiscal con datos incorrectos
sera eliminado de aplicacién PYIl para que la entidad lo registre nuevamente con los datos
correctos/definitivos.

Ejemplo:

Si la solicitud se quiere registrar en marzo del afio 2026 y la empresa se ha constituido el
01/01/2026 y todavia no se ha cerrado el primer ejercicio fiscal y I6gicamente tampoco se dispone
de la informacion definitiva del mismo, para que el sistema permita la creacién de la solicitud, la
entidad debera cumplimentar una aproximacion de los datos esperables para el primer ejercicio
fiscal y consignar como ‘Fecha de fin’ del ejercicio fiscal, la fecha del dia antes al que se registre la
solicitud. Esto desbloqueara la posibilidad de registrar solicitudes. A continuacion, debera remitir el
correo indicando cual es la ‘Fecha de fin’ del ejercicio fiscal real prevista. Y, finalmente, con
posterioridad, cuando ya cuente con toda la informacién precisa, debera remitir el correo indicando
la informacién que deba ser asociada a ese gjercicio fiscal.

Finalmente, si una entidad no cumplimenta debidamente alguno de los campos relativos a un
ejercicio fiscal, sea por omisién o empleado valores correctos, la entidad debera remitir un correo
electrénico al buzén de correo electréonico de PYME innovadora indicando cuales son los datos
correctos que deben asociarse a la entidad en ese ejercicio fiscal.

El caso sera analizado desde la Unidad gestora, y bien, podran ser actualizados directamente por
la Unidad gestora o bien el ejercicio fiscal con datos incorrectos sera eliminado para que la entidad
lo registre nuevamente con los datos correctos/definitivos.

Debe tenerse en cuenta que la rectificacion de ejercicios fiscales se realiza en orden sucesivo, por
lo que, si los datos a corregir no se encuentran en el Ultimo ejercicio fiscal registrado, podria
implicar la correccién/supresion de todos los ejercicios fiscales posteriores al que se debe
modificar, y la repeticion del registro de los mismos.

Toda esta informacion debe ser consignada desde la seccién ‘Datos de la entidad solicitante’,
disponible en el menu izquierdo:

AW,
GOBIERNG  MINKTERO L e
DEESPANA  DE CIENCIA, INNOVACION e ESTATAL DE
¥ UNIVERSIGADES. INVESTIGACION

AGENDA
2030

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRE SA INNOVADORA

Gestionar datos de entidades
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4.2. GESTION/CONSULTA DE EJERCICIOS FISCALES.

Desde el menu ‘Datos de la entidad solicitante’ se pueden consultar y/o gestionar los datos de
todos los Ejercicios fiscales de cada entidad PYME asociada al usuario. Para ello, se debe
seleccionar previamente la entidad en el desplegable ‘Razén social’ disponible. Hecho esto se
mostrara el ‘Listado de Ejercicios Fiscales Registrados/En proceso’.

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA
- Ulimo Acceso:
eSO ST Gestionar datos de entidades
Datos de la entidad
solicitante
Entidad Consultora Razén social FPRUEBA -
MNotificaciones
Descarga de sello Puede consultar los datos actuales de SISEN Aqui.
Historial de solicitudes
G EiEiEs Ejercicios fiscales Registrados / En proceso
Nueva
{5 Exportar
44 4|14 vide 4 _»|rr]
MIFICIF Razdn social Fecha de inicio Fecha de fin Estado Responsable Fecha Registro Acciones
PRUEEA 01:01/2021 Ealhblelind] Repistrado CIUDADANQO FICTICIO ACTIVO 16/06/2025 :F_’\i
PRUEBEA 01/01/2022 N0 Repistrado CIUDADANQO FICTICIO ACTIVO 16/06/2025 Ei
PRUEEBA 01/01/2023 Inz2023 Regisirado CIVDADAND FICTICIO ACTIVG 18062025 :ﬁ_’\i
PRUEBEA 01/01/2024 INNM22024 Repistrado CIUDADANQO FICTICIO ACTIVO 16/06/2025 :ii
[Controles
E‘": - Ver | Continuar: acceder al detalle del Ejercicio fiscal.
E; - Eliminar: elimina |z informacién del Ejercicic fiscal 'En procesa’.

Tras la seleccion de la Entidad, el sistema mostrara un listado con los Ejercicios fiscales creados
hasta el momento. Desde esta seccion se podra: realizar la consulta de la informacion,
modificar/eliminar (solo cuando no haya sido ya registrado), crear, y registrar un ejercicio fiscal):

Debajo del desplegable de seleccion de la Entidad, se presenta un enlace para consultar
determinada informacion consignada por la Entidad en SISEN:

Mombre/Razon Socal PRUEBA
MNIF

Domicilia Fiscal

Cédigo Postal

Pravincia MADRID
Localidad

Teléfono

Carreo electrdnica

Puede cambiar los dates de la entidad en Administracion entidades.
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Para crear una nuevo Ejercicio fiscal, se dispone en la parte superior del listado del botén ‘Nuevo’
que permite la ‘Creacion de un nuevo Ejercicio fiscal’ para la Entidad seleccionada. Sdlo puede
haber un unico Ejercicio fiscal ‘en proceso’, por lo que, solo se podra crear uno nuevo, cuando no
haya ninguno previamente, o todos los demas ejercicios estén ya registrados.

En el ‘Listado de Ejercicios fiscales Registrados/En proceso’ se expone una fila con cada
Ejercicio Fiscal que haya sido cumplimentado. Los datos se muestran ordenados por antigiiedad,
ubicando en la zona inferior el mas reciente. En cada caso se muestra la siguiente informacion:

CAMPO | DESCRIPCION
NIF/CIF NIF de la Entidad solicitante
Razén social Razon social de la Entidad solicitante
Fecha de inicio Fecha de inicio del Ejercicio fiscal
Fecha de fin Fecha de fin del Ejercicio fiscal
Estado Estado de los datos del Ejercicio fiscal (‘Registrado’ o ‘En proceso’)

En aquellas filas en las que el Ejercicio fiscal haya sido registrado, se mostrara el
nombre y apellidos del Representante Legal que completd y firmé el registro. Si el
Ejercicio fiscal ha sido dado de alta por el Ministerio figurara la expresién ‘Unidad
gestora’.

Responsable

En aquellas filas en las que el Ejercicio fiscal haya sido registrado, se muestra la fecha

ASIEIRE del registro. En otros casos, este campo esta vacio.

Conjunto de acciones disponibles sobre los datos del Ejercicio fiscal:

Icono Accion Descripcion
. Acceso para Ver/Editar datos ejercicio del
Ver/Continuar fiscal v/ d ist
Acciones iscal y/o acceder a su registro
f: Eliminar Eliminar Ejercicio fiscal 'En proceso'.

En caso de que la Unidad Gestora haya eliminado los datos de un Ejercicio fiscal previamente
registrado, se podra consultar su informacion en el ‘Listado Ejercicios fiscales Eliminados’
disponible a bajo los Ejercicios fiscales Registrados/En Proceso. Esta area solo sera visible
cuando este hecho se haya producido, permaneciendo oculta si la Unidad gestora no ha eliminado
ningun ejercicio fiscal. En la misma, se indicara la misma informacién que la expuesta en la tabla
anterior, y, ademas, se mostrara la “Fecha en la que se realiza la baja del ejercicio fiscal por la
Unidad Gestora”.

rEjercicios fiscales Regi dos / En proceso

Nueva
4§\ Exportar
>

<4| afo-0

NIFICIF

Fecha de inicio Fecha de fin Estado Responsable Fecha Registro

No hay datos

ios fiscales Elimi

. Exportar
>

NIF/CIF Razén social Fecha de inicio Fecha de fin Estado Responsable Fecha Registra Fecha de baja Acciones

V.3.0 (15-08-2026) Pdgina | 26




] w‘ MINISTERIO

o ",: DE CIENCIA, INNOVACION MANUAL DE USUARIO
2

Y UNIVERSIDADES

4.3. REGISTRO DE UN NUEVO EJERCICIO FISCAL.

4.3.1. ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA CUMPLIMENTAR LOS DATOS:

A continuacion, se detallan aspectos importantes a tener en cuenta para crear un nuevo Ejercicio
fiscal de la Entidad:

e La creacion (y su modificacion previa al registro) de un nuevo Ejercicio fiscal puede ser
acometida por cualquier usuario asociado a la entidad, sea de la propia entidad solicitante,
o de la consultora vinculada.

o Solo es posible crear un nuevo ejercicio fiscal si en el listado de Ejercicios fiscales de la
Entidad no hay ninguno ‘En proceso’.

o Los Ejercicios fiscales deben ser registrados en estricto orden cronolégico y no pueden
solaparse en el periodo contenido entre sus Fechas.

e Los Ejercicios fiscales deben tener continuidad entre sus Fechas. Una vez registrado un
Ejercicio fiscal, el siguiente debe tener una ‘Fecha de inicio’ que comience justo el dia
después de la ‘Fecha de fin’ de ese ultimo ejercicio fiscal registrado.

e Solo es posible registrar Ejercicios fiscales que se encuentren ya finalizados en la fecha de
acceso a la aplicacion.

e No se podran crear nuevas solicitudes si han transcurrido mas de 12 meses desde la
‘Fecha de fin’ del ultimo Ejercicio fiscal registrado.

o Asegurese de que todos estos datos obligatorios han sido cumplimentados y que la
informacion mostrada es la correcta, ya que, si se dejan en blanco o los datos no son los
correctos, podria derivar en tener que repetir el proceso o incluso en el desistimiento
directo de las solicitudes que sean registradas.

4.3.2. CREACION DE UN NUEVO EJERCICIO FISCAL.

La creacién de un nuevo Ejercicio fiscal para una Entidad se inicia desde el botén ‘Nuevo’
disponible en el ‘Listado de Ejercicios Fiscales Registrados/En proceso’.

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA
- Ultimo Acsaso:

Listado de entidades Gestionar datos de entidades

Datos de la entidad
solicitante

Entidad Consultora Razdn social PRUEEBA b
Notificaciones
Descarga de sello Puede consultar los datos actuales de SISEM Aqui.
Historial de solicitudes

registradas Ejercicios fiscales Registrados / En proceso

[eTe_

4 Exportar
qq| «|1-4 vide 4 = |»5|

Sélo es posible crear un nuevo Ejercicio fiscal si no existen ejercicios fiscales para la Entidad cuyo
estado sea ‘En proceso’, por ello, el botén ‘Nuevo’ solo estara habilitado si se esta realizando el
alta del primer ejercicio fiscal o si los creados previamente ya se encuentran registrados.

Antes de comenzar la creacion del ejercicio fiscal, se recomienda leer detenidamente las
instrucciones que se muestran en la aplicacion previas a la insercion de los datos:
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Se ha iniciado el alta de un nuevo Ejercicio fiscal de la entidad, el cual todavia no ha sido registrado por un Representante
Legal. Mientras el registro no sea acometido, los datos guardados careceran de validez.

El “Tipo de empresa” a seleccionar debe ser el que corresponda a su entidad segun lo establecido en el Anexo | del
Reglamento (UE) n® 651/2014 de la Comision (ver hitps./fipyme.org/es-es/queespyme/Paginas/concepto.aspx). Tenga
presente que toda la informacion proporcionada sera debidamente contrastada con la existente en ofros Organismos y
registros plblicos.

En caso de gue su entidad sea Asociada/Vinculada, debe tener en cuenta que los datos a consignar respecto de los efectivos
del (itimo Ejercicio fiscal cerrado (“NUmero de empleados”, “Volumen de negocio anual” y “Balance general anual’), han de
ser los resultantes totales de integrar los establecidos por la normativa en funcion de la situacion de la entidad. Es decir, a los
efectivos de la entidad solicitante podria ser preciso tener que agregar los efectivos de otras empresas en funcion de si la
entidad consolida las cuentas, de su estructura accionarial, de la participacion de la entidad en otras empresas, de la
participacion de otras empresas en la entidad, etc.

El dato “Fecha de constitucion de la entidad” solo puede ser consignado 1a primera vez que se registra un Ejercicio fiscal.
Aunque si se muestre en los Ejercicios fiscales sucesivos, no podra ser editado. Por ello es importante que el dato
consignado inicialmente sea el correcto.

Recuerde que toda la informacidn a consignar debe ser correcta y no incluir datos falsos, ya que esto podria derivar en la
inadmision de las solicitudes registradas y en la aplicacion de la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Codigo
Penal, blogueando ademas |a posibilidad de registrar nuevas solicitudes.

En caso de existir un Ejercicio fiscal registrado previamente para la Entidad, el sistema copiara el
valor del CNAE y de las Actividades, informando de este hecho en la pantalla. No obstante, lo
anterior, si estos valores han sufrido modificaciones respecto de los consignados para el ejercicio
fiscal previo, deben ser actualizados consignando los correctos.

Una vez revisada la informaciéon con instrucciones mostrada por el sistema, se deberan
cumplimentar los campos requeridos (ver ‘Informacion del Ejercicio Fiscal’). Cumplimentados
los datos (o0 al menos parte de ellos), es necesario que se pinche el boton ‘Guardar’, para que el
Ejercicio Fiscal se inicie en el sistema:

|| Salir Guardar

Se permite el guardado parcial de datos en unos campos, aunque otros campos se encuentren
vacios de contenido (ya que no es obligatorio cumplimentar todos a la vez). No obstante, lo
anterior, en estos casos, el sistema mostrara los mensajes oportunos indicando que hay
cuestiones que corregir.

El boton para el ‘Registro’ de la informacion sélo sera visible una vez se hayan completado,
guardado y validado correctamente todos los campos. Este botén solo estd disponible para
usuarios con perfil de Representante Legal de la Entidad
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4.4. INFORMACION DEL EJERCICIO FISCAL.

Al acceder a una linea de Ejercicio fiscal ‘En proceso’ se puede consultar, insertar y/o modificar la
informacion asociada al mismo:

Ejercicio fiscal

rVer/modificar datos entidad
Estado del regisiro del Ejercicio fiscal
Razdn social
MIF/CIF
Fecha de constitucion de la entidad

Volumen de negocios anual en el dltimo
ejercicio fiscal cemade (Euro)

Ealance general anual en el dltimo Ejercicio
fiscal cerrado (Eurc)

Mamero de empleados
Cadigo CNAE

Tipo de empresa

Seleccione CNAE v

Seleccione Tipo de empresa v

deben mostrarse los datos reales.

Revise la Fecha de Fin del Ejercicie fiscal reflejada. Corrijala en case de que diche periecdo sea menor de 12 meses, teniende en cuenta que, para cada enfidad y Ejercicio fiscal, siempre

Fecha de Inicio de
Ejercicio fiscal

Actividad principal 1
Actividad principal 2
Actividad principal 3
Actividad principal 4

Actividad principal {opcional}

Salir Guardar

i i

Fecha de Fin de Ejercicio
fiscal

Al acceder a una linea Ejercicio fiscal 'Registrado’, los campos de datos se mostraran sombreados
en gris, indicando que ya no es posible modificar la informacién asociada al Ejercicio fiscal,
estando unicamente esta disponible su consulta.

A continuacion, se detallan los campos asociados a un Ejercicio fiscal en los cuales se deben
consignar los valores precisos de la entidad para dicho periodo:

CAMPO

I

DESCRIPCION

Fecha de constitucion de la
entidad

Fecha en la que se constituyd la Entidad. Este dato solo puede ser insertado la
primera vez que se registra un Ejercicio fiscal. Aunque si aparezca en la tabla, no
podra ser editado en registros sucesivos.

Volumen de negocios anuales
en el ultimo ejercicio fiscal
cerrado

Importe en euros del Volumen de negocios anual al cierre del ejercicio fiscal. En caso
de que el Volumen en esa anualidad haya sido cero, se debera consignar el valor ‘1’

Balance general anual en el
ultimo Ejercicio fiscal cerrado

Importe en euros del Balance general anual al cierre del ejercicio fiscal. En caso de
que el Balance en esa anualidad haya sido cero, se debera consignar el valor ‘1°.

Numero de empleados

Numero de empleados de la Entidad al cierre del ejercicio fiscal. En caso de que el
Numero de empleados en esa anualidad haya sido cero, se debera consignar el valor
1.

Cédigo CNAE

Cadigo y descripcion de la Clasificacion nacional de actividades econémicas (CNAE
2025)
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Tipo de Empresa

Tipo de empresa (mas informacion en Normativa): Asociada, Autonoma o Vinculada.

Estructura accionarial de la
entidad

Se debe reflejar la estructura accionarial de la entidad PYME solicitante al cierre del
ejercicio fiscal. Cada accionista se debe consignar en una fila. Se deben incluir tantas
filas como sea preciso utilizando el botéon ‘Nueva empresa’, disponible en la parte

superior izquierda del listado.

Para poder completar la informacion del Ejercicio fiscal y proceder a su registro, se
debe cumplimentar al menos una fila con todos los campos rellenados (segun

aplique).
CAMPO DESCRIPCION

Titular Razén social de la Empresa Accionista o Nombre y
apellidos de la Persona fisica accionista

Nacional Desplegable con dos opciqnes (SI/NO) para indicar si la
empresa accionista es nacional o extranjera.

NIF NIF/CIF/NIE del Titular (persona o empresa).
Porcentaje de participacion (teniendo en cuenta que la

. suma de todos los % de todos los titulares debe
Porcentaje

computar obligatoriamente 100,00) al cierre del ejercicio
fiscal.

Grupo consolidado

Desplegable con dos opciones (SI/NQO) para indicar si la
empresa accionista tiene las cuentas consolidadas con
las de la entidad solicitante del sello.

El valor ‘Si’ solo puede ser seleccionado si el valor del
campo NIF no es de una persona fisica. Si el NIF es de
persona fisica, el valor sera ‘No’ obligatoriamente

Numero de empleados

En el caso de que el campo NIF no sea de una persona
fisica, se debe indicar el niumero de empleados de la
empresa al cierre del ejercicio fiscal.

Volumen de negocios

En el caso de que el campo NIF no sea de una persona
fisica, se debe indicar el ‘Volumen de negocios’ de la
empresa en euros al cierre del ejercicio fiscal.

Balance general

En el caso de que el campo NIF no sea de una persona
fisica, se debe indicar el ‘Balance general’ de la
empresa en euros al cierre del ejercicio fiscal.

Eliminar

Boton para eliminar la fila.
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Empresas participadas por la
entidad

En caso de existir, se deben reflejar aquellas empresas que estan participadas por la
entidad PYME solicitante al cierre del ejercicio fiscal. Cada empresa participada se
debe consignar en una fila. Se deben incluir tantas filas como sea preciso utilizando
el boton ‘Nueva empresa’, disponible en la parte superior izquierda del listado.

CAMPO DESCRIPCION
Titular Razén social de la empresa participada.
NIF CIF del Titular (empresa).
Nacional Desplegable con dos opciones (SI/NO) para indicar si

la empresa participada es nacional o extranjera.

Se indicar4 el porcentaje de participacién en la

Porcentaje o ; L
empresa indicada al cierre del ejercicio fiscal.

Desplegable con dos opciones (SI/NO) para indicar si
Grupo consolidado la empresa participada tiene las cuentas consolidadas
con las de la entidad solicitante del sello.

Se debe indicar el numero de empleados de la

Numero de empleados . L
empresa al cierre del ejercicio fiscal.

Se debe indicar el ‘Volumen de negocios’ de la

Volumen de negocios . Co
empresa en euros al cierre del ejercicio fiscal.

Se debe indicar el ‘Balance general’ de la empresa en

Balance general . o
euros al cierre del ejercicio fiscal.

Eliminar Botdn para eliminar la fila.

Fecha de Inicio de Ejercicio
fiscal

Fecha especifica en la que inicia el Ejercicio fiscal

Fecha de Fin de Ejercicio
fiscal

Fecha especifica en la que finaliza el Ejercicio fiscal

Actividad principal 1

Actividad principal 2

Actividad principal 3

Actividad principal 4

Actividades principales de la empresa. Se deben indicar las cuatro actividades
empresariales/industriales principales a las que se dedica la empresa. No se debe
consignar ni la numeracion ni la descripcion del CNAE.

Actividad principal (opcional)

Actividad principal opcional. A emplear solo en el caso de que haya mas de cuatro
actividades principales que describir.

Antes de poder completar el registro de un ejercicio fiscal, en funcién de los parametros
consignados en los tres ultimos fiscales registrados, el sistema establecera el tamafio de empresa
preliminar calculado por el sistema, y, en caso de ser PYME, el tipo concreto. Estos valores no
son vinculantes ni definitivos, ya que hay determinadas variables que pueden no estar siendo
tenidas en cuenta (ver normativa), pero si se trata de una informacion orientativa.

Especificamente, segun cada caso, el sistema mostrara lo siguiente:

CAMPO

DESCRIPCION

Tamano de empresa

PYME: tiene menos de 250 empleados y, bien su ‘Volumen de negocios anual’ es
menor o igual a 50 millones de euros o bien su ‘Balance general’ es menor o igual
a 43 millones de euros

PYME-transitoria: Empresa que era PYME en los uno/dos ejercicios fiscales
previos y se encuentra en el ‘periodo transitorio’ contemplado por la normativa.

GRANDE: No cumple las condiciones para ser PYME ni tampoco puede aplicarse
el periodo transitorio.

Tipo PYME

Una vez determinado el tamafio, solo en los casos que se trate de una PYME, se
establece el tipo concreto: Micro, Pequefia o Mediana.
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Finalmente, las acciones disponibles para un usuario dentro de cada fila de un ejercicio fiscal
variaran en funcion de la situacion de los datos y del perfil del usuario:

ACCION DESCRIPCION

Siempre disponible en cualquier Ejercicio fiscal. Al pincharlo se accede al ‘Listado de

el Ejercicios Fiscales Registrados/En proceso’.

Sélo disponible en Ejercicios fiscales ‘Nuevos’ o ‘En proceso’. Al pincharlo valida y
guarda la informacién asociada al Ejercicio fiscal.

Guardar Se permite el guardado parcial de datos en unos campos, aunque otros campos se
encuentren vacios de contenido (ya que no es obligatorio cumplimentar todos a la vez).
No obstante, en estos casos, el sistema mostrara el mensaje correspondiente indicando
que hay cuestiones que corregir.

Solo disponible para el Representante Legal de la Entidad solicitante. Solo se muestra en
Ejercicios fiscales ‘Nuevos’ o ‘En proceso’, cuya informacidén asociada se encuentra
Registrar completa, guardada y validada.

Al pincharlo inicia el proceso para Registrar ejercicio fiscal.

4.5. VER/EDITAR DATOS EJERCICIO DEL FISCAL

Para visualizar los datos de un Ejercicio fiscal se debe seleccionar el icono @ disponible en la
columna 'Acciones’ del ‘Listado de Ejercicios Fiscales Registrados/En proceso’ y del ‘Listado
Ejercicios fiscales Eliminados’.

El sistema permite acceder al detalle de Ejercicios fiscales cuyo estado sea:

- ‘En proceso’, permitiendo la visualizacion y/o modificacién de los datos.

- ‘Registrado’, mostrando la informacion del ejercicio fiscal (ya no se permite la modificacion
de datos del Ejercicio fiscal).

- ‘Eliminado’, mostrando la informacion del ejercicio fiscal (no se permite la modificacion de
datos de un Ejercicio fiscal que ha sido eliminado por la Unidad gestora).

Una vez se han realizado modificaciones sobre un Ejercicio fiscal ‘En proceso’ es necesario

seleccionar el botén ‘Guardar’, disponible al final de la pantalla, puesto que, de lo contrario, los
cambios realizados no se quedaran actualizados en el sistema.

4.6. REGISTRAR EJERCICIO FISCAL.

El registro de un Ejercicio fiscal sélo puede ser acometido por el Representante Legal de la
Entidad Solicitante. Ademas, el botdn ‘Registrar solo se mostrara si previamente se han
completado, guardado y validado todos los campos de Informacion del Ejercicio Fiscal.

Para guardar y validar los datos del Ejercicio fiscal, cualquier usuario asociado a la entidad (ver
Posibles Actores/Perfiles) tiene disponible el botdn ‘Guardar’. Al pincharlo puede asegurarse de
que no hay errores o datos obligatorios sin cumplimentar (en tal caso, el sistema mostrara un
mensaje de confirmacion):
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O Los datos se han guardado correctamente.

Una vez el sistema valida y guarda la informacién del Ejercicio Fiscal, el Representante Legal de
la Entidad Solicitante puede proceder a su registro. Para ello, debe pinchar en el boton ‘Registrar’:

4

Salir Guardar Reaistrar

A partir de aqui, antes de iniciar el proceso de registro, se debera descargar e instalar en el equipo
la ultima version de la aplicacion Autofirma.

Al hacerlo se avanzara a una seccion en la que, antes de proceder a registrar el Ejercicio fiscal, se
recomienda leer detenidamente las ‘Consideraciones’ mostradas, asi como el documento
disponible en el enlace ‘BORRADOR’, ya que, una vez se complete el proceso de registro, los
datos no pueden ser modificados por la entidad.

También se indicara el tamafo de la empresa calculado por el sistema en base a los datos
registrados previamente para esa entidad en sus tres ultimos ejercicios fiscales:

Ejercicio fiscal

[Registrar datos entidad
Razén social

|
NIF/CIF I

rConsideraciones

A la vista de la informacién consignada para el ejercicio fiscal y de la informacién obrante en la Base de datos de este Organismo, se ha establecido que a su entidad |
informacién mostrada, una vez que haya completado el registro del ejercicio fiscal remita un correo electrénico a pymeinnovadora@ciencia.gob.es con las alegaciones
considera adecuados. En cualquier caso, para poder continuar, es necesario que se finalice el proceso de registro del ejercicio fiscal.

Tamafio de empresa PYME

Tipo PYME Mediana

Se va a producir el registro del Ejercicio fiscal y de sus datos asociados. Asegurese de que los datos consignados son correctos, ya que posteriormente no podran ser m

- Puede previsularizar el borrador en: BORRADOR

Registrar Ejercicio fiscal Cancelar

Para proceder al registro de los datos se debe pinchar el botén ‘Registrar Ejercicio fiscal’,
disponible. Una vez seleccionada la opcion, el sistema solicitara confirmacion antes de continuar:

Proceso de registro del Ejercicio fiscal

Via a proceder a registrar el Ejercicio fiscal. ; Desea continuar?

Si No
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En caso de no querer continuar con el Registro, se debe seleccionar ‘No’ y/o pinchar el botén
‘Cancelar’ que se muestra junto el botén ‘Registrar Ejercicio fiscal’. Hecho esto, se retornara a la
seccion Informacion del Ejercicio Fiscal.

Por el contrario, al confirmar la accién de registro, se abrira Autofirma. Si procede, se debera
autorizarse y otorgarse algun tipo de permiso:

:Abrir Autofirma?

https://pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es quiere abrir esta aplicacion.

E] Permitir siempre gue pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir Autofirma

. 4

A continuacion, tendra que seleccionarse un certificado que corresponda con el del usuario logado
en la aplicacién. De lo contrario, el sistema mostrara un error e impedira continuar con el registro.
El sistema admite certificados de persona fisica y de persona juridica, pero, en cualquier caso, el
NIF del certificado debe coincidir con el del usuario logado en la aplicacion, o de lo contrario se
mostrara un error e impedira continuar con el registro.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado L(:gj @Ej

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

e 1| CERTIFICADO PRUEBAS -

| - Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Vélido desde: 30/10/2024 hasta 30/10/2028

Aceptar l Cancelar J

Una vez finalizado el registro del Ejercicio fiscal, el sistema mostrara un mensaje de éxito y el
estado del Ejercicio Fiscal pasara a estar en estado ‘Registrado’ en el ‘Listado de Ejercicios
Fiscales Registrados/En proceso’.

|EI Ejercicio fiscal se ha registrado correctamente.

A partir de este momento, al acceder a la informacién de este Ejercicio fiscal (pinchando en icono

@ de su fila) se mostrara toda la informacion que se consigné. A su vez, en la zona inferior se
dispondra de un PDF con la informacion cumplimentada y del documento/resguardo firmado
asociado a dicho registro, los cuales podran ser descargados:
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Registro de datos de entidad_02-08-2025_03:50:05_pdf _,,}_ }ﬂ@

En caso de que la Unidad Gestora haya modificado los datos de un Ejercicio fiscal previamente
registrado, aparte de poder visualizar los cambios en la tabla, bajo el documento de resguardo se
dispondra de la documentacién justificativa en la que se podran consultar los cambios aplicados.
Esta documentacion solo sera visible cuando este hecho se haya producido.

N,

Registro de datos de entidad_22-10-2025_10:13:03_pdf Py
Cambio de datos de entidad_16-03-2026_13:29:46.pdf A

P
-

Salir

4.7. ELIMINAR EJERCICIO FISCAL.

Un Ejercicio fiscal ‘En proceso’ puede ser eliminado sin limitacion antes de ser registrado. Para
ello, en el ‘Listado de Ejercicios Fiscales Registrados/En proceso’ se dispone del boton
‘Eliminar datos’ (en la columna ‘Acciones)’ a la derecha del boton ‘Visualizar/continuar’ de la fila de
ese Ejercicio fiscal.

Razon social PRUEBASL .. v

Puede consultar los dafos actuales de SISEN Aqui.

rEjercicios fiscales Registrados / En proceso

£\ Exportar
ad af1s  vde 5 s |ss]

NIF/CIF Razon social Fecha de inicio Fecha de fin Estado Responsable Fecha Registro Acciones
PRUEBA 01/03/2021 28/02/2022 Registrado CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 30/06/2025 L&
PRUEBA 01/03/2022 810272023 i CIUDADANG FICTICIO ACTIVO 3010612025 L&
PRUEBA 01/03/2023 200022024 Registrado CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 30/06/2025
PRUEBA 01/03/2024 810272025 i CIUDADANG FICTICIO ACTIVO 3010612025
PRUEBA 01/03/2025 12/08/2025

[Controles

fq\ - Ver [ Continuar: acceder al defalle del Ejercicio fiscal.

|;‘ - Eliminar: elimina |a infermacion del Ejercicio fiscal 'En proceso’.

Al pincharlo, el sistema pedira confirmacién de la accion a realizar, ya que se perdera toda la
informacion ya cumplimentada. Si se confirma, la fila ‘en proceso’ desaparecera, asi como todos
sus datos:
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Eliminar el Ejercicio fiscal

Va a eliminar la informacidn relativa al Ejercicio fiscal. ; Desea continuar?

Si MNo

Un Ejercicio fiscal eliminado desde esta opcién del listado, no podra ser consultado ni recuperado.
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5. SECCION ‘ENTIDAD CONSULTORA'.

5.1. CUESTIONES PRELIMINARES RELATIVAS A LAS CONSULTORAS.

Desde el menu ‘Entidad Consultora’ se puede consultar y/o gestionar la asociaciéon de una
Consultora (o Consultor auténomo) de cada entidad PYME solicitante que el usuario logado
(Representante Legal o Delegado de dicha entidad) tiene vinculada. Para ello, se debe
seleccionar previamente la entidad en el desplegable ‘Razdén social’ disponible.

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA

- Ultimo Acceso: - Salir|
Listado de entidades

Datosidelalentidad Menu de empresa consultora
solicitante

Entidad Consultora Razén social FRUEBA ad
Notificaciones
Descarga de sello Consultora

Historial de solicitudes
registradas Entidad consultora: [ Sin entidad consultora v]

Guardar

La asociacién de una entidad Consultora (o Consultor autbnomo) concreta implica otorgar su
consentimiento expreso para que ésta pueda visualizar todas las solicitudes/expedientes de esa
entidad en la convocatoria PYME Innovadora, y que pueda realizar todas las gestiones asociadas
a la tramitacién de las mismas en los diferentes sistemas relacionados, a excepcion de la:

- Firma y registro de la solicitud

- Solicitud, firma y registro de un desistimiento voluntario

- Solicitud, firma y registro de una baja en el registro

- Asociacion o no de otra Consultora (o Consultor auténomo)

Dentro de las capacidades otorgadas a una Consultora se encuentran las siguientes:

- Crear solicitudes de inscripcidn/renovacion del Sello

- Cumplimentar datos de solicitudes iniciadas

- Eliminar solicitudes abiertas

- Aportar documentos durante el proceso de solicitud

- Aportar documentos de subsanacion

- Aportar instancias y recursos de alzada

- Acceder a las notificaciones asociadas al expediente en CVE-Facilit@, pudiendo incluso
efectuar la lectura de estas en nombre de los usuarios de la Entidad solicitante

En cualquier caso, es importante tener en cuenta que la entidad Consultora asociada a la entidad
podra ser siempre modificada en cualquier momento por el Representante Legal o el Delegado de
la entidad solicitante.
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5.2. GESTIONAR ENTIDAD CONSULTORA.

La asignacion/modificacion de la Consultora autorizada para gestionar las solicitudes de una
entidad unicamente esta disponible para los Representantes Legales o Delegados de la entidad
solicitante. Dichos usuarios pueden:

- Asociar/modificar la Entidad Consultora

- Asociar/modificar un Consultor auténomo

- Modificar una seleccién previa de los parametros anteriores

- Eliminar la asociacion de la entidad para dejarla Sin Consultora ni Consultor Auténomo

Desde la seccion ‘Entidad Consultora’ se puede consultar y/o gestionar la asociacion de
consultoras de cada entidad asociada al usuario. Para ello, se debe seleccionar previamente la
entidad en el desplegable ‘Razén social’ disponible. En listado solo se mostraran las entidades
que tienen alguna relacion con el usuario logado.

Una vez se ha seleccionado la entidad deseada, el sistema muestra un nuevo desplegable con
todas las empresas Consultoras dadas de alta en SISEN que pueden ser asociadas a la gestion
de solicitudes de sello de PYME Innovadora.

Este desplegable expone, en orden alfabético las Consultoras, si bien en el primer lugar se
muestra la opcion ‘Sin consultora’ y en el segundo lugar la opcién ‘Consultor Auténomo’.

5.2.1. ASOCIAR /MODIFICAR CONSULTORA.

En caso de que las solicitudes de la entidad vayan a ser gestionadas por una Consultora, en el
desplegable se debe seleccionar la opcién deseada.

Menu de empresa consultora

Razén social | v
Consultora

Entidad consultora (I v]

Razén social ]

CIF 1

Guardar

Una vez seleccionada una Entidad consultora, el sistema mostrara la Razén social y el CIF de la
misma, para su consulta/validacién

Para que los cambios realizados se guarden en el sistema, y dotar de permisos a la Consultora
seleccionada, es necesario pinchar el botén ‘Guardar antes de abandonar esta seccion.
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5.2.2. ASOCIAR/MODIFICAR CONSULTOR AUTONOMO.

En caso de que las solicitudes de la entidad vayan a ser gestionadas por un Consultor Auténomo,
en el desplegable se debe seleccionar la opcion "Consultor Auténomo" (es la segunda opcion del

desplegable).

Menu de empresa consultora

Razon social IMV PRUEBAS

Consultora

Entidad consultora Sin entidad consultora

Sin entidad consuliora
Consultor Autonomo

Guardar

A continuacion, se debe introducir el 'NIF' de Consultor autonomo deseado en el campo ‘NIF del
consultor Auténomo’. Hecho esto, se debe validar en RUS ese NIF, para verificar que sea correcto
y el sistema permita continuar. Para ello se debe pinchar en el botén ‘Comprobar’.

En caso de que el Consultor Autbnomo se encuentre correctamente registrado en RUS, aparecera
un mensaje de confirmacion positivo y la informacién vinculada a dicho Auténomo:

Menu de empresa consultora

Razén social PRUEEBA
Consultora
Entidad consultora: Consultor Autbnomo i
NIF del consultor Autonomo: [ Comprobar * + vilido
Nombre del consultor Autonomo: [
Documento: [
Telefono: [ ]

Guardar

En el caso contrario, aparecera un mensaje indicando un error:

Menu de empresa consultora

Razon social PRUEBA

Consultora
Entidad consultora: Consultor Autbnomo v
NIF del consultor Autonomo: | Comprobar * X Eréneo

Guardar
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Para que los cambios realizados se guarden en el sistema, y dotar de permisos al Consultor
auténomo seleccionado, es necesario pinchar el boton ‘Guardar antes de abandonar esta
seccion.

5.2.3. SIN CONSULTORA NI CONSULTOR AUTONOMO.

En caso de que las solicitudes de la entidad no vayan a ser gestionadas por una Consultora ni por
un Consultor Auténomo, en el desplegable se debe seleccionar la opcion "Sin Consultora” (es la
primera opcion del desplegable).

Menu de empresa consultora

Razon social IMV PRUEBAS

Consultora

Entidad consultora: Sin entidad consultora
I Sin entidad consufiora

Consultor Autdnomo

Guardar

Si no quiere realizar una asociacién ni a una Consultora ni a un Consultor Autbnomo, no es
necesario realizar ninguna accién adicional. Esta es la opcion con configurada por defecto para
todas las entidades al iniciarse por primera vez en el sistema.

En caso de que haya tenido una asociacién previa, para que los cambios realizados se guarden
en el sistema, y eliminar cualquier permiso previamente otorgado es necesario pinchar el botén
‘Guardar’ antes de abandonar esta seccion.

5.3. PREGUNTAS FRECUENTES ACERCA DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS
CONSULTORAS

CUESTION 1- La entidad solicitante me comunica que no aparezco en el listado de
entidades consultoras en sus solicitudes. ;Qué sucede?

Puede deberse a las siguientes situaciones:

1. La entidad Consultora no esta dada de alta en SISEN como entidad. Para solicitar el alta
debe seguir las instrucciones como indica el Manual de usuario de SISEN, y en el proceso
de alta indicar que la empresa es consultora marcando “SI” en la pagina 2 del formulario
de alta (campo “Entidad Consultora (gestora de solicitudes de Informe motivado y/o
PYMEs innovadoras)).

2. La entidad Consultora esta dada de alta en SISEN, pero no tiene marcado el atributo de
“Es consultora”. Para ello debe seguir las instrucciones del Manual de usuario de SISEN
para modificar su entidad e indicar que la empresa es consultora marcando “SI” en la
pagina 2 del formulario de modificacion (campo “Entidad Consultora (gestora de
solicitudes de Informe motivado y/o PYMEs innovadoras)).
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3. La entidad Consultora ha acometido ya las gestiones de los puntos anteriores, pero la
entidad solicitante indica que aun no le aparece en el listado de seleccion. Esto es debido
a que la entidad Consultora aun esta siendo estudiada y se encuentra en estado
provisional. Sélo cuando se le confirme mediante correo electrénico que su solicitud ha
sido aceptada, la entidad solicitante podra visualizarla para su seleccion.

CUESTION 2- ; Cémo puedo asignar un Delegado para que gestione mis solicitudes?

Recuerde que, para las entidades Consultoras, los Consultores tienen el perfil de Delegados en
RUS. Para que un Delegado de una Consultora pueda gestionar las entidades solicitantes del
sello de PYME innovadora, debe previamente haber cumplido los siguientes requisitos:

1. Darse de alta en RUS y solicitar ser Delegado de la empresa Consultora (puede consultar
el Manual de usuario de RUS).

2. Ser aprobada su solicitud en RUS. Cuando todo esté correcto, se le enviara un correo
indicando que su solicitud ha sido aceptada.

Una vez realizados los pasos anteriores se pueden dar dos situaciones:

3. Quiero que todas las solicitudes sean gestionadas por un unico Delegado. En este caso
debe marcarse en RUS como “Delegado Principal” (ver Cuestiones n°® 4y n° 5).

4. Quiero que solo algunas de las entidades sean gestionadas por mi Delegado. En este
caso, los Representantes Legales de la Consultora deben acceder a PYI con sus claves de
RUS vy seleccionar la entidad que quieren que gestione el Delegado. Una vez asignado, el
Delegado podra entrar a PYI con sus propias claves de RUS para continuar con la gestion
de la entidad.

CUESTION 3- ;Cémo puedo ver/modificar a la personal/consultor que esta asignada a una
entidad solicitante del sello de PYME innovadora?

En caso de que una entidad solicitante tenga una Consultora asociada, un usuario con perfil de
Representante Legal de dicha Consultora podra ver y seleccionar el Consultor/Delegado (persona)
gue gestiona las solicitudes de dicha entidad.

Si se quiere modificar esta seleccion para asignar otro Consultor/Delegado a una entidad
solicitante concreta, un Representante Legal de dicha Consultora debera modificarlo
seleccionandolo manualmente en el desplegable del campo ‘Seleccionar Consultor’.

Meni de empresa consultora
Razon social PRUEBA v
Consultora

Entidad consultora

Consultor seleccionado®

O

Seleccionar consultor

Razon social

CIF

Guardar
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Para que los cambios realizados se guarden en el sistema, y dotar de permisos al Consultor
seleccionado, es necesario pinchar el botén ‘Guardar’ antes de abandonar esta seccion.

CUESTION 4- ;Qué es un Delegado Principal? ;Cémo debo proceder cuando quiero que
todas las entidades vinculadas a su Consultora sean gestionadas a partir de cierto
momento por otro Consultor?

Puede que se desee que la gestion de todas las entidades vinculadas a su Consultora sea llevaba
por una unica persona. Un Delegado Principal es el Consultor que se asignara por defecto de
forma automatica a todas las entidades solicitantes que se asocien a su Consultora.

Cuando este Delegado principal entre en PYI con sus claves de RUS, vera y gestionara todas las
entidades sin que los Representantes Legales tengan que asignarselo de forma manual
previamente.

Los Representantes Legales siempre podran acceder también a estas entidades y cambiar el
Consultor (otro Delegado o un Representante Legal). En ese caso la entidad ya no estara
vinculada al Delegado Principal y debido a ello ya no podra visualizarla.

CUESTION 5- ;Cémo dar de alta o cambiar un Delegado Principal?

Para dar de alta un Delegado Principal, primero se debe dar de alta a la persona en RUS como
Delegado. Este proceso puede hacerse de dos formas:

1. La propia persona se da de alta como Delegado desde la pantalla de acceso de RUS
donde existe un enlace dedicado a tal efecto. El usuario debera rellenar sus datos
personales, e indicar la entidad y el Representante Legal de la Consultora que le autorizara
como Delegado (mediante la aceptacion del proceso accediendo a un enlace privado
enviado por correo electrénico a este Representante Legal).

2. El Representante Legal da de alta al Delegado mediante el menu correspondiente de
gestion de Delegados en la pantalla de RUS.

Una vez que los Delegados estén dados de alta, para modificarlo, se debe seleccionar al
Delegado Principal en la pantalla de gestion de Delegados de RUS. Para ello, un Representante
Legal debe acceder a RUS y en el menu lateral izquierdo seleccionar Delegados >> Delegados,
para acceder al menu de gestion de Delegados.

Desde aqui, el primer paso es seleccionar la entidad Consultora de la cual va a elegir el Delegado
Principal. En la columna ‘Principal’ del listado se indicara el Delegado Principal actual si es que
hubiese alguno.

Si desea cambiarlo, seleccione el nuevo Delegado Principal y pulse “Seleccionar como Principal”

para realizar el cambio. Desde ese momento las entidades solicitantes del sello de PYME
innovadora se asignaran automaticamente al nuevo Delegado Principal.
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Actualmente el sistema no realiza un cambio automatico de entidades asignadas entre el
Delegado Principal anterior y el nuevo Delegado Principal (el cambio sdélo se realiza
automaticamente para asignaciones nuevas de entidades). Para las entidades previamente
asignadas, en las que esté asociado el Delegado Principal anterior, esta accion debera ser
realizada por un Representante Legal de la Consultora de forma manual desde PYI.

CUESTION 6- ¢ Qué pasa si no tengo ningun Delegado, o tengo un Delegado, pero ninguno
es Principal y s6lo hay un Representante Legal?

En este caso si sélo existe un Representante Legal de la entidad Consultora todas las entidades
solicitantes que se asocien a esta Consultora se asignaran automaticamente a ese Representante
Legal.

CUESTION 7- ;Qué pasa si no tengo ningin Delegado, pero tengo mas de un
Representante Legal?

En caso de que exista mas de un Representante Legal de la entidad Consultora, las entidades
vinculadas no se asignaran automaticamente a nadie. Debido a lo anterior, los Representantes
Legales de la entidad Consultora, para cada entidad, deben acceder a PYI con sus claves de RUS
y realizar la asignacion del ‘Consultor manualmente.

CUESTION 8- ;Qué debo hacer si quiero que una entidad determinada la gestione otro
Consultor distinto al que ya hay?

Sélo los Representantes Legales de la entidad Consultora podran realizar esta accion. Para ello,
deben realizar los pasos indicados en las Cuestiones n° 3 y n° 7, y seleccionar en el desplegable
al Consultor deseado.

CUESTION 9- Tengo uno o varios Delegados, pero ninguno esta marcado como Principal
¢ Qué sucede?

En este caso, un Representante Legal debe acceder a PYI, y seleccionar manualmente en cada
entidad en la que la entidad Consultora esté asociada, el Delegado o Representante Legal que se
desea para gestionarla (ver Cuestion n° 7).

CUESTION 10- ;Qué ocurre cuando se da de baja a un Delegado en RUS y éste tenia
asociada alguna entidad?

Las entidades continuaran vinculadas a ese Consultor, aunque éste ya no podra acceder a la
aplicacion. En este caso los Representantes Legales de la entidad Consultora deberan acceder a
PY1 y cambiar manualmente al Consultor antiguo por un nuevo Consultor (antes debera haber sido
dado de alta convenientemente) que deseen que gestione la entidad a partir de ese momento.
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CUESTION 11- ¢ Qué ocurre si tengo asignado un Delegado Principal, pero ahora quiero que
sean los Representantes Legales quienes gestiones las entidades?

En ese caso, uno de los Representes Legales debe nombrarse Delegado a si mismo para poder
asignarse como Delegado Principal. Para ello, debe realizar los siguientes pasos:

1.- El Representante Legal entra en RUS y en el menu lateral izquierdo selecciona la opcién "jes
delegado de alguna entidad?"

2.- Busca la entidad de la que es representante (por nombre o por NIF) y como Representante
Legal que activara la cuenta a si mismo.

3.- Recibira un email con la URL de activacién que debera utilizar.

4.- Tras esto, en la pantalla de Delegados, ya aparecera en la lista y podra marcarse a si mismo
como Delegado Principal.
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6. SECCION ‘NOTIFICACIONES".

Desde la seccién ‘Notificaciones’ se pueden consultar las notificaciones pendientes de lectura en

CVE-Facilit@ asociadas a comunicaciones realizadas durante la tramitacién de las solicitudes de
entidades relacionadas con el usuario logado.

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA

Listado de entidades

Datos de la entidad
solicitante

Entidad Consultora
Descarga de sello

Historial de solicitudes
registradas

Gestion de notificaciones

Razén social

Buscar

Referencia

o —
2 —

Tipo Solicitud

Nueva inscripcion
Renovacion sello

- Ulimo Acceso - salir|

» Exportar
>

-

da] 4 |1-2 vde 2 & ||

Fecha Registro Estado Ptiblico Notificaciones pendientes Acciones

08/07/2025 Resolucion definitiva

11/07/2025 Resolucion definitiva 0

Al acceder a esta seccion, se debe seleccionar en el desplegable la Razén social de la Entidad
PYME solicitante deseada y pinchar en boton ‘Buscar’ para que el sistema muestre las
notificaciones de las solicitudes asociadas a la Entidad seleccionada.

El listado resultante de la busqueda presentara una fila por cada solicitud registrada en el sistema
para esa Entidad. Las filas se mostraran ordenadas cronolégicamente por fecha de registro,
mostrando en la parte superior la fecha mas antigua. La informacion mostrada sera la siguiente:

CAMPO DESCRIPCION
Referencia Numero de solicitud
Tipo de la solicitud en el momento de su creacion:
Tipo Solicitud ¢ Nueva inscripcion: primera solicitud registrada por la Entidad.

¢ Renovacion sello: solicitudes sucesivas de la Entidad solicitante.

Fecha Registro

Fecha en la que se registro la solicitud.

Estado Publico

Estado publico de la solicitud.

Notificaciones

Numero total de notificaciones pendientes de lectura en CVE-Facilit@

pendientes
Icono Accién Descripcion
Sdélo en caso de que haya al menos una notificacion
Acceder a | pendiente de lectura/caducidad, la seleccion de este
Acciones [ CVE- icono abrird un acceso directo a CVE-Facilit@, donde
Facilit@ se realizara el login con las mismas credenciales

utilizadas para el acceso a PYI.
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En cuanto al funcionamiento de los botones existentes en la parte superior del listado y de la
seccion:

BOTON FUNCIONAMIENTO
o4 Volver a la pagina inicial del listado
« Ir a la pagina anterior del listado
e Mostrar la ultima pagina del listado
= Ir a la pagina siguiente del listado

1-30 W Seleccién del numero de filas del listado que se desean visualizar por pagina.

4 Inicia la exportacion de los datos que se visualizan en la pantalla a un fichero con
¥ Exportar | extension .csv

Sélo en caso de que exista al menos una notificaciéon pendiente de lectura/caducidad asociada a
la solicitud de la misma fila, la seleccién del icono 7 de la columna ’Acciones’, abrira en una
nueva pestafia un acceso a CVE-Facilit@, donde se realizara el acceso, utilizando las mismas
credenciales que las utilizadas para acceder a PYI:

¥ UNIVERSIDADES INVESTIGACKGN

N = GOBERNO  MINISTERIO gl C @ 2 Ciudadano Ficticio Activo
G y%i DE ESPANA DE CIENCIA,INNOVACION e] ESTATAL DE rA I LI T
e 2

Consulta y tramitacién de expedientes Ultima conexi6n:02/09/2025 09:04

PREPRODUCCION

Estas en: > Seleccion de Perfil

Seleccién de Perfil

Descripcién: Seleccione el perfil con el que desea acceder al sistema.

Seleccion de Perfil

Representante legal v ‘

Enlaces de interés + Enlaces de interés
Boletin | Estado CERES [ Wi gal [

la de cion de Datos [7] DNl electronico [7) oteccion de Datos (7]
Validacién de firma rtificados en linea [7] Registro i om(n de la AGE

Preguntas Fre
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7. SECCION ‘DESCARGA DE SELLO’.

Desde la seccion ‘Descarga de sello’ aquellas entidades que tengan un sello de PYME innovadora
en vigor podran descargarlo.

SOLICITUD DE ALTA COMO PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA INNOVADORA

Listado de entidades

- Ultimo Acceso - salir|

Datosiejaaptidad Consulta de sellos de PYI

solicitante

Entidad Consultora

Notificaciones e

Descarga de sello Razbn social

Historial de solicitudes.
registradas

Ver sellos con caducidad proxima Seleccione

Buscar

A Exportar
% P

No seleccionado v

Estado del sello Todos

v

v

Limpiar

sl 4] vde s lssf

Razdén social Fecha inicio sello Fecha fin de sello Estado Sello Referencia Controles

Para ello es posible realizar filtros en las busquedas de informacién. Tras ajustar los parametros
deseados se debe pinchar en boton ‘Buscar’. El funcionamiento de este buscador es el siguiente:

CAMPO

DESCRIPCION

Razoén social

Se muestran las entidades PYME que tienen alguna relacion con el usuario logado

Estado del sello

Se muestra el estado especifico del sello:
e Todos: Se muestra la informacién de todos los sellos que la entidad ha tenido
activos en algun momento.
e Activos: Se los sellos en vigor (activos/renovados) en la fecha en la que se
realiza la consulta.

¢ Inactivos: Se los sellos ya expirados (inactivos/caducados) en la fecha en la
que se realiza la consulta.

Ver sellos con
caducidad préoxima

En funcién del marcado SI/NO, permite mostrar solamente las filas en las que esta
préxima la caducidad del sello.

Si la/s entidad/es buscadas NO han tenido nunca un sello Activo, tras buscar, no se mostrara

resultado alguno.

Si la/s entidades buscadas Si tienen o han tenido un sello Activo, tras buscar, se mostraran los
resultados que cumplan con los parametros de busqueda seleccionados, teniendo en cuenta lo

siguiente:

e Para las entidades que actualmente tengan un sello Activo, se mostraran sus datos
especificos, y a su derecha se dispondra de un enlace a la seccion de descarga de ese

Sello activo.

o Para las entidades que tuvieron un sello en el pasado pero que actualmente se encuentre
Inactivo/caducado, se mostraran los datos especificos de cada sello que estuvo activo,
pero ya no se dispondra de un enlace a la secciéon de descarga de ese Sello, al estar

inactivo.

e Los resultados se mostraran ordenados cronolégicamente de mas antiguo a mas reciente,
tomando como referencia el campo ‘Fecha inicio sello’.
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Consulta de sellos de PYI

Exportar
=4

Razon social v
Estado del sello Todos ~
Ver sellos con caducidad proxima Seleccione ~
Buscar Limpiar

4| af13  vide 3 _» |pe]

NIF/CIF Razén social Fecha inicio sello Fecha fin de sello Estado Sello Referencia Controles

Inactive /
|:| 171012018 2710972024 Caducado PV‘I:I

Inactivo /
] 01/1012024 0111072027 Activo/Renovado  PYL____ | B

UL

Si tras haber realizado una busqueda que muestra datos, se desea realizar una nueva busqueda,
se deben eliminar los parametros utilizados para filtrar los resultados y pinchar en el botén
‘Limpiar’.

En los casos en los que haya un sello Activo, al pinchar en el enlace de descarga del Sello
(disponible en la columna ‘Controles’), se accedera a una seccion desde la cual, la entidad
concreta podra descargar sus sellos especificos, con su fecha de validez concreta.

Por una parte, se expone el ‘codigo’ mediante una URL a incluir en la pagina web de la entidad,
para que en ella se muestre el logotipo del sello de PYME Innovadora. Por otra parte, en un
archivo comprimido (ZIP) se dispone de los logos concretos en diferentes formatos junto con un
manual de guia para su empleo. Para abandonar la pagina de ‘Informacion general’ para la
descarga del sello, seleccione el botén ‘Volver disponible al final de la seccion.

Informacion general

com —

Validez 0111072027

Como utilizar el sello de Pyme Innovadora
En paginas web, asi se visualizara el sello de Pyme Innovadora en su web:

PYME INNOVADORA

Vilido entre 01/10/2024- 01/10/2027

R
¥ cammn | [RARD e
S ¥ UNVERSIOADES

Copie este codigo en su pagina web, para incluir el logotipo del sello validado de Pyme Innovadora:
<div title="Sello PYME INNCVADORA 01/10/2027" style="width:238px;text-align.center,"><a style="text-decoration:none;" target="_blank" href=‘|
~Jtitle="Ir a'Sello Pyme Innovadora con validez 01/10/2027 * en ventana nueva" ><div=<ITg an="Se1a ORA

Formatos del sello para impresos, descarga de documentos:

ar

n

Sello Pyme Innovadora (zip 8 MB)
Tal comoe establece el art. 3.5 de la Orden Ministerial no podra exhibirse el sello de PYME innovadora una vez expirada su validez o, retirado el mismo en el caso de comprobarse posteriormente a
sU concesion el no cumplimiento de los requisitos. Las PYMES asumiran, desde ese momento, la obligacién de retirar de sus publicaciones en cualquier formato, el sello otorgado. El no
cumplimiento de esta obligacién podra considerarse come acto de engafio a los efectos del art 5.1. g) de la ley 3/1991 de 10 de enero, de competencia desleal.

Volver
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8. SECCION ‘HISTORIAL DE SOLICITUDES REGISTRADAS’.

Desde la seccion ‘Historial de solicitudes registradas’ se puede consultar para cada entidad todas
las solicitudes que han sido registradas. No se muestran las solicitudes creadas, pero todavia sin

registrar.

Listado de entidades

Datos de la entidad Consulta del historial de solicitudes registradas

solicitante
Entidad Consultora

Notificaciones

Descarga de sello Razén social

Buscar

PY1-2025

PY1-2025-

PYI-2025-

4§, Exportar
g

PRUEBA ~

Estado de la solicitud Tedas v

Limpiar

ada)is vees el

Referencia Tipo Solicitud Hecho Acreditativo Fecha Registro Fecha estado Estado Piblico Solicitante Acciones

publico

Por haber obtenido, en los tres afios
previos a la solicitud de inscripcion en el
registro, un informe motivado ex-post (tipo
Renovacion seflo A, AM o D) positivo, emitido por el Organo 19/0872025 03/0972025 Resolucion definitiva =& B
competente general de acuerdo con el
articulo 4.1. del Real Decrelo 143272003,
de 21 de noviembre:
Convocatorias pblicas en el marco de la
Unién Europea en programas de fomento =
Renovacion sello de la Investigacion, Desarrollo & 20/06/2025 21/0672025 Desistido g )
Innovacion Tecnolégica
Joven Empresa Innovadora (JEI), segin la

Mueun Inscripciin Especificacion AENOR EA0043

1710612025 17/06/2025 Resolucién definitiva o’ W

Para ello se debe seleccionar en el desplegable la Razén social de la Entidad PYME solicitante
deseada y pinchar en botdn ‘Buscar’ para que el sistema muestre la informacion pertinente. Por
otra parte, se puede filtrar la busqueda por el estado de la solicitud:

e Todas: Todas las solicitudes de la Entidad solicitante.
¢ Tramitadas: Solicitudes cuya tramitacién ya ha sido finalizada por parte de la Unidad

gestora

e Firmada y Registrada: Solicitudes registradas que aun se encuentran ‘En Tramitacion’ por
parte de la Unidad gestora

Si tras haber realizado una busqueda que muestra datos, se desea realizar una nueva busqueda,
se deben eliminar los parametros utilizados para filtrar los resultados y pinchar en el botén

‘Limpiar’.

El listado resultante de la busqueda presenta una fila por cada solicitud de sello registrada en el
sistema para la Entidad solicitante, ordenadas cronolégicamente por fecha de registro, mostrando
en la parte superior la fecha mas antigua.

De cada solicitud se mostrara la siguiente informacion:

CAMPO DESCRIPCION
Referencia Ndmero de solicitud
Tipo de la solicitud en el momento de su creacion:
Tipo Solicitud ¢ Nueva inscripcion: primera solicitud registrada por la Entidad.
e Renovacion sello: solicitudes sucesivas de la Entidad solicitante.
Hecho ‘Hecho acreditativo’ de la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio seleccionado en la

acreditativo

solicitud registrada (ver Circunstancias que permiten la inscripcion en el reqistro).

Fecha Registro

Fecha de registro de la solicitud

Estado Publico

Estado publico actual de la solicitud
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Fecha estado

Fecha de inicio del estado publico

publico
Solicitante Nombre y apellidos del Representante Legal de la Entidad que registré la solicitud.
Conjunto de acciones disponibles:
Icono Accion Descripcion
= Ver [ Continuar | Acceder a la informacion de una solicitud. Permite
HI solicitud consultar los datos la solicitud
Acciones L= | Ver / Aportar | Acceder a la seccion ‘Documentos asociados a la
Q documentacion solicitud’
- Acceder a la seccion ‘Notificaciones’ donde se
|="EEII5 Notificaciones exponen las notificaciones pendientes de lectura de la

solicitud.

En cuanto al funcionamiento de los botones

existentes en la parte superior del listado y de la

seccion:
BOTON FUNCIONAMIENTO
o Volver a la pagina inicial del listado
- Ir a la pagina anterior del listado
e Mostrar la ultima pagina del listado
(2 Ir a la pagina siguiente del listado
1-30 W Seleccién del numero de filas del listado que se desean visualizar por pagina.
: Inicia la exportacion de los datos que se visualizan en la pantalla a un fichero con
g Exportar | extension .csv
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9. CREACION DE SOLICITUDES.

9.1. CUESTIONES A TENER EN CUENTA.

Antes de iniciar la creacion de solicitudes, se deben tener en cuenta las siguientes cuestiones:

1) Para poder crear una solicitud deben haberse registrado previamente los Ejercicios fiscales
finalizados de la Entidad en la seccion ‘Datos de la Entidad solicitante’ y asegurarse de que
para el ultimo Ejercicio fiscal registrado se cumple lo siguiente:

e En la fecha de inicio de la solicitud no han transcurrido mas de 12 meses desde la ‘Fecha
de fin’ del mismo.

o Al Registrar el Ejercicio fiscal, el sistema determind que para ese ejercicio fiscal el
‘Tamano de la empresa’ es PYME o PYME-Transitoria.

2) En caso de que su entidad no cumpla los requisitos para ser considerada PYME (ver
Reglamento (UE) n° 651/2014 de la Comisién, de 17 de junio de 2014) se le recomienda no
continuar con el proceso, ya que, para cada entidad que registre una solicitud, la Unidad gestora
comprobara fehacientemente el cumplimiento de estos parametros, validando los datos de esa
entidad con los registros mercantiles, organismos publicos, etc. que sean precisos, incluyendo una
posible asociacion/participacion por parte de otras entidades. La inclusion de datos falsos podria
derivar en la aplicacién de la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal.

3) Un usuario podra crear tantas solicitudes como desee. No obstante, lo anterior, para lograr la
inscripcion en el registro de PYMEs Innovadoras y la consecucion del sello en un periodo
concreto, basta con que se consiga una unica vez.

Es decir, una vez obtenido el sello para un periodo determinado no es necesario registrar mas
solicitudes para dicho periodo salvo que existan condiciones excepcionales particulares que
impliquen practicar una renovacion anticipada.

Cuando dicho periodo esté proximo a expirar (3-4 meses antes) se recomienda registrar una
nueva solicitud para renovar la duracién del sello por otro periodo teniendo en cuenta que un
hecho acreditativo determinado solo puede ser empleado una unica vez (ver Acreditacion de
circunstancias y validez de documentacién a aportar).

Ejemplo:

- Una empresa ha obtenido el informe motivado vinculante n° IDI-2026-299265-a firmado
con fecha 01/06/2026 por el organismo competente.

- Registra una solicitud de PYME innovadora el 01/07/2026 y adjunta como documentacién
acreditativa el informe motivado vinculante n° IDI-2026-299265-a.

- La solicitud es tramitada publicando un sello el 15/07/2026 en el registro de PYMEs
innovadoras.

- La duracion del sello abarcara el periodo 15/07/2026 — 14/07/2029 ya que la duracién
asociada a un informe motivado es de 3 afios.

- Vista la duracién del sello, a priori, no es necesario solicitar un nuevo sello hasta que se
aproxime el vencimiento del ya emitido. En principio, hasta el afio 2029 no seria necesario
iniciar una renovacion.
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- Llegado el 01/03/2029 la empresa pretende iniciar los tramites para renovar el sello, pero
debe tener en cuenta que el informe motivado vinculante n° IDI-2026-299265-a, aunque
pudiera encontrarse en plazo para solicitar el sello segun la normativa, pues el plazo
expiraria el 31/05/2029, ya no puede volver a ser empleado, al haberse utilizado con
anterioridad. Podra emplearse otro informe motivado diferente, u otro hecho acreditativo,
pero no los ya empleados previamente.

4) Desde el ‘Listado de Entidades’, siempre que se disponga de una solicitud registrada, se
podran realizar las siguientes acciones:

Accién Descripcion

Si la validez temporal de la inscripciéon en el registro ha expirado o esta préxima a
expirar, y la entidad cumple nuevamente con alguna de las circunstancias que
otorgan el derecho para la obtencién del Sello de PYME Innovadora. En este caso, la
entidad debe puede registrar una nueva solicitud asociada a una nueva circunstancia
Renovacion de la | para poder renovar la inscripciéon y obtener un nuevo Sello.

inscripcion
La renovacién también podra realizarse si la entidad presenta una inscripcion en
vigor, pero durante la validez del sello, cumple nuevamente alguna de las
circunstancias que otorgan el derecho para la obtencion del Sello de PYME
Innovadora, en cuyo caso se podra actualizar la fecha de validez del sello otorgado.

Desistimiento de | Sila entidad registrd una solicitud y ésta aun se encuentra en estado ‘En tramitacion’,
solicitud se podra solicitar el Desistimiento voluntario de la misma mediante el icono &J
voluntaria disponible en el ‘Listado de Entidades’.

Si la entidad ha visto revocada la circunstancia que le otorgd el derecho para la
obtencion del Sello de PYME Innovadora, si ha pasado a ser considerada como
Solicitud de Baja GRAN empresa, o si voluntariamente determinada que quiere dejar estar inscrita en
el registro, se podra solicitar la Baja voluntaria mediante el icono or disponible en el
‘Listado de Entidades’.

La documentacion solicitada en un requerimiento de subsanacion, aquella que se
desea aportar en forma instancia o la presentacién de un recurso de alzada, podra
aportarse mediante el icono o disponible en el ‘Listado de Entidades’. Al pincharlo
se accedera a la seccion ‘Documentos asociados a la solicitud’.

Aporte de
documentacion

5) Una vez que una solicitud ha sido registrada, ya no podra ser anulada, y permanecera en el
sistema_independientemente de su estado o resultado. Por lo tanto, sopese el registro de la
solicitud, junto con su informacion y documentacién asociada, antes de completarlo.

Ademas, el sistema esta configurado para no permitir el registro de mas de una solicitud de forma
simultanea. Mientras una solicitud haya sido registrada y se encuentre en tramitacion, aparte de
no poder ser anulada, no podra registrarse una nueva solicitud. Una vez que la solicitud
previamente registrada haya sido resuelta (sea emitido el sello o sea desistida), se activara
nuevamente la capacidad de iniciar/registrar nuevas solicitudes.

6) En el ‘Listado de Entidades’ s6lo se mostrara informacién de la ultima solicitud creada (que no
haya sido anulada) asociada a la Entidad.
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Si se necesita consultar solicitudes previas registradas con anterioridad por dicha Entidad, es
necesario acceder al historico de solicitudes, bien desde el icono = del ‘Listado de Entidades’ o
mediante la opcion ‘Historial de solicitudes registradas’.

7) Una vez creadas, las solicitudes pueden anularse, quedar abiertas, continuarse

cumplimentando completamente o por partes las diferentes secciones, y firmarse/registrarse
posteriormente.

9.2. ALTA DE NUEVA SOLICITUD PASO A PASO.

9.2.1. CREAR ‘NUEVA SOLICITUD'.

Para crear nuevas solicitudes, desde la seccion de ‘Listado de Entidades’ se debe seleccionar el

icono % (‘Nueva Solicitud’) disponible en la columna de 'Acciones’. Este icono estara disponible
cuando:

- Una entidad nunca haya creado ni registrado una solicitud que haya sido tramitada. En
esta situacion se mostrara el valor ‘Sin solicitud’ en el campo ‘Estado solicitud’.

- Una entidad haya registrado una solicitud que haya sido tramitada, pero haya sido
desistida. En esta situacion se mostrara el valor ‘Desistida’ en el campo ‘Estado solicitud’.

Listado de entidades

44| 418 vide 8 _»|ry| G Ewots

Razon social NIF Enfidad Consuliora Estado Soiicitud Estado Sello Fecha Inicio Sello Fecha Fin Sello Acciones

Acivo 280272024 28m2r027

Antes de continuar, se recomienda leer detenidamente el texto con instrucciones mostrado en el
campo ‘Consideraciones’.

La primera accién es pinchar en el icono indicado. Al hacerlo aparecera la siguiente seccion (los
textos descriptivos pueden variar):

Formulario de solicitud

—Solicitud

Se encuentra en el menu de on de para Pymes lealas y rellene la informacion solicitada

. P :
cUl 1IsSiaciacioncs

Solamente puede seleccionarse uno de los Hechos acreditativos’ expuestos. En el caso de encajar en dos 0 mas de los "Hechos acreditativos’ mostrados, seleccione el que le resulte mas

beneficioso (el que olorgue una mayor duracion en la validez del sello). En caso de no encontrarse en ninguno de los Hechos esto implica que la

situacion de su entidad no el parala 5n del Sello. Algunos ejemplos de programas publicos no vakidos. son las ayudas pablicas regionales, ayudas que no sean de

1+D+i, 0 los Modelos de utilidad’. Se le no realizar de on en dichos casos, ya que resultaran denegadas, al no encajar en 1as situaciones contempladas en la

normativa

Los deben ser en formato PDF, con un tamaiio maximo de 30 MB. En Vuncnon del Hecho ac:ednanvo seleccionado, deberan aportar todos los documentos que indique el

sistema. Las fi de de ayudas solo seran validas si se del Organismo emisor de dicha ayuda. No se tendran en cuenta
ales di

en cada caso para cada 'Hecho acreditativo’ de la Orden ECCJIOSV’O!S de S junio. Por lo tanto, no proceda a su carga

Razon social PRUEBA
Ejercicio fiscal I El ejercicio fiscal registrado y el tamaio de su entidad son Puede pi ala on de una nueva solicitud l
Hecho Acreditativo Seleccione Hecho Acreditativo

Crear Solicitud

Volver
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Para crear solicitudes de renovacion, desde el ‘Listado de Entidades’ se debe seleccionar el

icono @ (‘Renovar solicitud’) disponible en la columna de ’Acciones’. Este icono estara disponible
cuando para una entidad se haya se haya registrado previamente una solicitud que haya derivado
en la publicacion del sello (esté dicho sello aun en vigor o no).

En esta situacién, la primera accion es seleccionar el icono indicado. Al hacerlo aparecera la
siguiente seccion (los textos descriptivos pueden variar):

Formulario de solicitud

—Solicitud

Se encuentra en el mend de creacidon de solicitudes para Pymes innovadoras, lea las intrucciones y rellene la informacion solicitada

Solicitud de renovacion del expediente: PY1.2025- [N
Estado del sello: Inactivo

Fecha de fin: 23/07/2025

- id :
Consideraciones

En el caso de realizarse una renovacion del Sello, si el Sello previo ain se encuentra en vigor, la fecha de inscripcion del nuevo selio sobrescribird 1a del precedente, inicidndose un nuevo periodo de validez del Selio en ia
fecha en Ia que sea firmada la resolucion del nuevo por el plazo refiejado en la Orden ECC/1087/2015 de 5 junio

sk E—
Ejercicio fiscal $ I El ejercicio fiscal registrado y el tamafio de su entidad son comectos. Puede proceder a la creacion de una nueva solicitud I
Hecho Acreditativo Seleccione Hecho Acreditativo v

Crear solicitud de renovacion

Volver

En ambos casos, para continuar con el proceso de Alta de la solicitud sera necesario que
previamente se hayan registrado los ejercicios fiscales de la Entidad Solicitante en la seccién
‘Datos de la Entidad solicitante’ y que en el campo ‘Ejercicio fiscal’ del apartado ‘Formulario de
solicitud’ se muestre un mensaje confirmando que la informacién relativa al ejercicio fiscal esta
registrada y es correcta: “El ejercicio fiscal registrado y el tamafio de su entidad son correctos.
Puede proceder a la creaciéon de una nueva solicitud”, en_caso contrario, el sistema impedira
continuar con la creacion de la solicitud.

A continuacién, se debe seleccionar el Hecho Acreditativo deseado (ver Circunstancias que
permiten la inscripcion en el reqistro) en el desplegable disponible, marcando la circunstancia
concreta que permite la inscripcion de la Entidad en el registro para la obtencion del Sello de
PYME Innovadora.

Solamente puede seleccionarse uno de los 'Hechos acreditativos' expuestos. En el caso de que
en la entidad concurran en dos o mas circunstancias que permitan cumplir con los 'Hechos
acreditativos' mostrados, se recomienda seleccionar el que resulte mas favorable (el que otorgue
una mayor duracioén en la validez del sello).

En caso de no encontrarse en ninguno de los 'Hechos acreditativos' indicados, esto implica que
la_situacion de la entidad no acreditara el derecho para la obtencién del Sello. No realice
solicitudes de inscripcién en dichos casos, ya que resultaran denegadas, al no encajar en las
situaciones contempladas en la normativa.
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En caso de querer anular el proceso, en lugar de pinchar en el botén ‘Crear solicitud’, se debe
pinchar en ‘Volver' y el sistema le redirigira al ‘Listado de Entidades’, sin guardar cambios. Para
continuar con el alta sera necesario pinchar en el botén ‘Crear solicitud’. Al hacerlo, se mostrara la
confirmacién de que el proceso se ha realizado correctamente:

O Solicitud creada correctamente

Una vez creada la solicitud, se puede continuar completando los ‘Datos Adicionales a Aportar’ y
Cargando la documentaciéon acreditativa o se puede regresar al ‘Listado de Entidades’ y
posteriormente acceder al detalle de la solicitud para continuar con el proceso.

A partir de este momento la solicitud pasara a tener el estado ‘Abierta’, y al haber sido creada, se

podra acceder a su contenido mediante el icono & ('Ver/continuar solicitud’), disponible en el
‘Listado de Entidades’ de la misma.

9.2.2. DATOS ADICIONALES A APORTAR.

Para continuar con el registro de una solicitud se debe completar el apartado ‘Datos adicionales a
aportar, cuyo contenido varia segun el Hecho Acreditativo que haya sido seleccionado
previamente (ver Circunstancias que permiten la inscripcién en el registro).

HECHOS <
CAMPO APLICABLES DESCRIPCION
Esta funcionalidad actualmente no se encuentra operativa.
Proximamente sera implementada. Una vez sea activada se
mostrara un catalogo para seleccionar el programa de ayuda
Programa A1 concreto del que se quiere acreditar su cumplimiento. En caso de
concreto A2 que el programa deseado no se encuentre entre las opciones
disponibles, debe seleccionarse la opcién ‘El programa no se
encuentra en la lista’ y a continuacion introducir el identificativo
del programa de ayuda en el campo “Programa”.
A1 Cuando deba emplearse, debe identificarse el Organismo y el
Programa . . o
A2 programa de ayuda del que se quiere acreditar su cumplimiento.
ﬁ; Numero de expediente en el programa de ayuda
B1 Numero de expediente concreto de la Patente
Expediente B2 Numero de expediente del informe motivado vinculante
C1
C2 Numero de expediente del Certificado emitido
C3
2; Fecha_(’je la resolucion firmada del documento acreditativo de
Fecha resolucion B2 recepcion de la ayuda
B1 Fecha de concesion de la Patente publicada por el Organismo
competente
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HECHOS
APLICABLES
C1
Fecha emisién C2 Fecha de emisioén que figura en el Certificado
C3
C1
Fecha expiracion C2 Fecha de expiracion/validez que figura en el Certificado
C3

CAMPO DESCRIPCION

En las solicitudes en las que aun no se haya completado el registro, toda esta informacion puede
ser modificada y actualizada cuando sea preciso, incluso realizando guardados parciales. Para
conservar las modificaciones realizadas se debe emplear el boton ‘Guardar’.

Es imprescindible completar todos los campos que sean mostrados en la seccion ‘Datos
adicionales a aportar’ para poder continuar con el registro de la solicitud. En caso de que algun
campo se encuentre vacio o la informacién consignada no sea correcta, al pinchar en el boton
‘Continuar’ el sistema impedira continuar con el registro, y mostrara mensajes de aviso indicando
las cuestiones a corregir/atender.

Datos adicionales a aportar

Expediente

Fecha resolucién j

Guardar Continuar

Volver

Si al pinchar en el botén ‘Continuar’ toda la informacion es completa y correcta se habilitara la
seccion desde la cual aportar la documentacion obligatoria asociada a cada Hecho Acreditativo. A
partir de este momento la solicitud pasara a tener el estado ‘Fase documental’.

9.2.3. LISTADO DE DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA SOLICITUD.

El siguiente paso es aportar la documentacion obligatoria asociada al Hecho Acreditativo
seleccionado. En funcién del Hecho seleccionado previamente el sistema solicitara mostrara las
tipologias concretas de ‘Documentacion necesaria’ a cargar (ver Circunstancias que permiten la
inscripcion en el registro). Debe aportarse obligatoriamente la documentacién indicada en cada
una de las tipologias que se expongan. A priori NO es necesario el aporte de una documentacion
diferente a la que muestre el sistema.

Antes de continuar, se recomienda leer detenidamente el texto con instrucciones mostrado en el
campo_‘Consideraciones’. Se aconseja consultar también las cuestiones recogidas en
‘Acreditacion de Circunstancias y Validez de Documentacion a aportar’.

En las solicitudes en las que aun no se haya completado el registro, la documentacion puede ser
cargada y borrada/modificada cuando sea preciso, incluso realizando guardados parciales. Para
conservar las modificaciones realizadas se debe emplear el botén ‘Guardar’.
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Listado de documentos asociados a la solicitud.

Nombre Fecha Tipo de documento Acciones
subida

Documento acreditativo de hallarse al commiente de las

/I
prueba.pdf 06/08/2026 obligaciones con la Seguridad social
Pendiente Documento acreditativo de hallarse al cormente de las
obligaciones tributarias
Pendiente Resolucién definitiva de informe motivado tipo A, AM o
Controles

¥  Adjuntar documento: permite seleccionar un documento para ser adjuntado a la solicitud.

A .
w= Verdocumento: permite la descarga del documento una vez subido a la aplicacion.

X Borrar documento: elimina el documento adjunto a la solicitud que ha subido.

Por cada tipo de documento sélo puede ser cargado un unico documento. Los documentos deben
ser aportados en formato PDF (no se admiten otros formatos) con un tamafio maximo de 30MB.

En caso de tener que aportar mas documentos de una tipologia concreta, esta documentacion
adicional debera ser entregada una vez que la solicitud ya se encuentre registrada a través del
apartado ‘Aportar documentacion’.

Para cargar un documento se debe seleccionar el icono e (Adjuntar documento) de la fila del tipo
de documento a aportar. El sistema abrira una ventana emergente en la que se puede consultar el
tipo de documento que se esta adjuntando (campo Descripcion) y el boton ‘Seleccionar archivo’
para seleccionar el documento desde el equipo.

Aportar documentacion /

Descripcion D itativo de hallarse al iente de las obligaci con Ia Seg social

Seleccione un documento | Seleccionar archivo |Doc 1 Prueba pdf /

En caso de no querer continuar con la carga del documento, se debe seleccionar el aspa roja de
la esquina superior derecha de la ventana y el sistema cerrara la ventana sin carga documento
alguno.

Si se desea completar la carga, una vez seleccionado el documento, se debe pinchar el botdn
‘Guardar’ y esperar la confirmacion. En caso de detectarse alguna situacion que no cumple con
las validaciones establecidas para completar esta accion, se mostrara un mensaje de error y la
carga no se efectuara.

O Fichero subido correctamente

A medida que la documentacion sea cargada, se mostrara en el sistema en la tipologia
seleccionada. Se podra consultar su contenido pinchando en el icono PDF.
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Para borrar un documento cargado previamente debe pincharse el icono & (Borrar documento)
en la fila del mismo y confirmar la accién tras ser preguntado por el sistema:

:Desea eliminar el documento seleccionado?

Borrar

Los documentos pueden ser borrados sin limitacion hasta que la solicitud sea anulada (en cuyo
caso, desapareceran del sistema) o sea registrada (en cuyo caso quedaran grabados en la
solicitud de forma permanente, sin poder ser modificados).

En resumen, los campos y las acciones que componen esta seccién son los siguientes:

CAMPO DESCRIPCION
Nombre Nombre del documento cargado en la solicitud
Fecha subida Fecha en la que se ha cargado el documento en la solicitud

Tipo de documento | Tipologia del documento que debe cargarse

Icono Accidén Descripcion
. Permite seleccionar un documento para ser
Adjuntar . . . .
cargado en la solicitud (solo disponible si
documento .
previamente no hay otro cargado).
Acciones L Permite la descarga del documento
o Ver documento
— cargado.
5‘* Borrar documento Elimina el documento previamente cargado.

Una vez se ha completado el aporte documental, ya podra avanzarse a la fase de registro,
seleccionando a continuacion el botén ‘Declaracion y registro de la solicitud’.

9.2.4. ANULAR SOLICITUD.

Si tras haber sido creada se desea anular una solicitud, ésta debe tener estado ‘Abierta’, ‘Fase
documental’ o ‘Pte. de registrar’. No es posible eliminar solicitudes que ya hayan sido registradas.

Esta accion podra abordarla cualquier usuario asociado a la entidad. Para acometerlo, en el
‘Listado de Entidades’, se debe pinchar en el icono &> (Anular solicitud) de dicha entidad:

Listado de entidades

4| 4| 1217 vde 17 s |se] %Exponar

Razon social NIF Entidad Consultora Estado Estado Sello Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
Solicitud Sello Sello

Fase = -
PRUEBA documental A - B i!.j
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A continuacién, aparecera una pantalla donde se solicita confirmacién de la anulacion.

i Desea continuar con el proceso de anulacion? Esto eliminara 1a solicitud y los dates/documentos que hayan sido cumplimentados

Anular

En caso de pincharse en el boton ‘Anular’, se mostrara un mensaje de confirmacién y la solicitud
sera eliminada, y al continuar ya no se mostrara en la fila de esa entidad en el ‘Listado _de
Entidades’ (mostrandose la ultima solicitud registrada previamente o ‘Sin solicitud’ en caso de no
haber una anterior):

Solicitud anulada correctamente

Para cancelar la anulacién, se debe seleccionar el aspa en el recuadro rojo de la esquina superior
derecha y asi abandonar el proceso de anulacién de la solicitud.

9.2.5. REGISTRO DE LA SOLICITUD.

Cuando el sistema considere que se han completado todos los campos, documentos y demas
parametros necesarios, a los usuarios con perfil “Representante Legal de la Entidad Solicitante”,
bajo el ‘Listado de documentos asociados a la solicitud’, se les habilitara el botén ‘Declaracién
y registro de la solicitud’ para poder finalizar el proceso de registro.

Si al pinchar el botdn, alguno de los datos/documentos no es correcto, se mostraran los mensajes
pertinentes, instando a su correccion. Hasta que estas cuestiones no sean atendidas, no sera
posible continuar con el registro de la solicitud.

Controles
61 Adjuntar documento: permite seleccionar un documento para ser adjuntado a la solicitud.
== Ver documento: permite la descarga del documento una vez subido a la aplicacion.

X  Borrar documento: elimina el documento adjunto a Ia solicitud que ha subido.

Declaracién y registro de solicitud

IMPORTANTE: Se recomienda que antes de continuar con los pasos siguientes, se revise
adecuadamente toda la informacién/documentacion, principalmente la relativa al Hecho
Acreditativo seleccionado y a los datos consignados en los campos del apartado ‘Datos
adicionales a aportar, ya que una_vez registrada la solicitud SOLO se admitira
documentaciéon que responda con precisiéon al hecho acreditativo, programa, expediente y
fechas especificas que hayan sido indicadas. Si tras el registro se considera necesario aportar
documentacién relativa a otro programa, expediente y/o fechas, se recomienda solicitar el
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Desistimiento voluntario de la solicitud y registrar una nueva solicitud exponiendo esa nueva
informacion en los campos indicados.

Al pinchar en el boton ‘Declaracion y registro de la solicitud’, el Representante Legal de la entidad
solicitante, en cumplimiento de la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, debera firmar (bajo su
propia responsabilidad) determinadas declaraciones. Para ello, debera cambiar manualmente
la seleccién del desplegable existente, cambiando el dato informado de ‘No Acepto’ a ‘Acepto’:

Solicitud Definitiva

r—Declaracién Responsable :

— Al registrar/renovar la inscripcion, el solicitante declarard que toda la informacion consignada es veraz, y no incluye datos incorrectos (lo cual podria derivar en el desistimiento de la misma), ni
datos falsos (lo cual podria derivar en Ia aplicacion de la Ley Orgénica 10/1995, de 23 de noviembre, del Codigo Penal)

— Tras completar el registro, los datos consignados no podran ser modificados. Si alguno de los datos fuera erréneo y supusiera un problema no subsanable, deberia desistir de la solicitud v cursar el
registro de una nueva selicitud con los datos correctos

— El solicitante declara, bajo su respensabilidad, que Ia infermacion y la decumentacién aportada para avalar la condicién de innovadora no ha sufrido revecacion total con pesterioridad a su
concesion.

— El solicitante declara, bajo su responsabilidad, que la empresa se halla al corriente de sus obligaciones frente a la Seguridad Social.
— El solicitante declara, bajo su responsabilidad, que la empresa se encuentira al corrienie en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias

— El solicitante declara, bajo su responsabilidad, ser conocedor de que no podra exhibirse el sello de PYME innovadora una vez expirada su validez o, retirado el mismo, asumiendo la obligacién de
retirarlo de sus publicaciones en cualquier formato, si esto se produjese.

— Una vez registrada la solicitud, se generara un codigo concreto que la identificara (bajo el codige de barras) y que se mostrard también en la aplicacion.

— Todas las nofificaciones remitidas por el Ministerio estarédn disponibles en la presente aplicacion. En virtud del Articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Ia lectura de las notificaciones
remitidas se realiza via comparecencia o caducidad (el plazo para abrir |a nofificacién es de 10 dfas naturales). Por ello, se recomienda que se acceda periddicamente para estar al tanto de las
notificaciones que se envien.

— Mo obstante, para facilitar su control, cada vez que se produzca un cambio en el estado de |a solicitud, y/o se remita una notificacion, se le remitira un correo electronico a la direccion registrada en
RUS para el Representante Legal asociado a la solicitud, v al correo electronico del Consultor si se hubiera autorizado a alguno previamente para la gestion de sus solicitudes

— La documentacién necesaria asociada a la solicitud deberd ser presentada obligatoriamente en Ia presente aplicacion durante el registro de la solicitud. Si dicha documentacién estuviera
incompleta y/o presentase errores subsanables, se le nofificard un requerimiento de subsanacion con plazo. En caso de no completar o subsanar las cuestiones requeridas, su solicitud se le tendrd
por desistida (articulo 4.4 Orden ECC/1087/2015 v articulo 68 Ley 39/2015).

— El solicitante podra desistir de su solicitud en cualquier momento previo a la resolucion (articulo 94 Ley 39/2015)

— Una entidad con un sello en vigor, puede solicitar la baja en el registro en cualquier memento (articulo 6 Orden ECC/1087/2015). De igual forma, la Secretaria General de Innovacion podrd dar de
baja de oficio, previa audiencia a la misma, a aquella PYME que deje de reunir las condiciones que justificaron su inscripcion

— A efectos de proteccion de dates, se informa que los datos de caracter personal asociades a la solicitud son de uso exclusive de este Ministerio v estan recogidos en un fichero, inscrito en la
Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD), cuyo responsable es la Secretaria General de Innovacion. Podra ejercer sus derechos de acceso. rectificacion, cancelacion y oposicién dirigiendo
escrito a la misma.

Al pulsar en el botén "Enviar’ mostrade a continuacion, el solicitante declara ser conocedor de toda la informacién expuesta en lineas anteriores, asi como el cumplimiento de la misma.

| No Acepto v

Una vez enviada la solicitud definitiva, ya no se podrd realizar ninguna modificacion en la misma.

Enviar Cancelar

Se recomienda leer detenidamente la informacién contenida en el campo “Declaracion
Responsable”, ya que, mediante la aceptacién de la misma, entre otras cuestiones, el solicitante
aseverara que toda la informacion consignada es cierta, incluso que la entidad es efectivamente
una PYME, y no una GRAN empresa. Si esto no se cumple, se aconseja no continuar con el
registro, ya que la inclusion de datos falsos podria derivar en la aplicacién de la Ley Organica
10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal.

Para iniciar el proceso, de firma y registro, se debe pinchar en ‘Enviar’, tras aceptar la declaracién.
En caso de querer anularlo, se debe pinchar en ‘Cancelar’.

Una vez se marque ‘Acepto’, se pinche en ‘Enviar’ y se confirme la accion la solicitud pasara a
tener el estado ‘Pdte. de registrar’ aunque todavia no se habra completado el registro. En este
momento, la solicitud todavia podra ser eliminada, o se podra modificar la
informacion/documentacion de la misma.

Antes de iniciar la ultima fase del registro, se recomienda leer detenidamente las instrucciones
expuestas en el campo ‘Proceso de firma y registro de la solicitud’ (es necesario de tener instalada
en el equipo la ultima version de la aplicacion Autofirma), y revisar la informacion definitiva en el
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enlace ‘BORRADOR’. Al pincharlo se descargara en el equipo un documento PDF con la
informacion preliminar cargada. Este documento es meramente informativo y carece de validez
alguna si no se completa el registro.

En caso de no querer continuar con el Registro, se debe pinchar en el botdn ‘Volver que se
muestra junto el botdn ‘Registrar y firmar’, de modo que volvera a la seccién previa.

Para continuar con el proceso, se debe pinchar en el boton ‘Registrar y firmar’.

—Proceso de firma y registro de la solicitud:

- Debe tener instalada en su equipo la aplicacién Autofirma para poder iniciar el proceso de firma de la solicitud.

- Es posible que, en las versiones mds recientes de navegadores como Mozilla Firefox, los plug-in para evitar rastreo o publicidad afecten ala ion de la aplicacion Autofirma. En
Autofirma ne le solicita el certificado digital durante el proceso de firma, se le recomienda que pruebe con ofro navegador o que revise la configuracion del mismo

1cia, si

- Debe tener un certificado digital instalade en su navegador o equipo cuye dato de NIF/NIE asociado coincida con el dato del NIF/NIE del usuario de RUS con el gue ha accedido a la aplicacion, el cual,
a su vez, deber ser obligatoriamente un Representante Legal vélido de |a entidad solicitante

- Puede previsularizar el borrader en: BORRADOR

- La descarga del borrador de solicitud carece de validez. Solo mediante la firma y el registro con éxito de la solicitud se considerar come presentada y valida de cara a iniciar Ia posible inscripcion.

Es recomendable generar e imprimir previamente el borrador de solicitud para verificar que todos los datos consignados y las opciones seleccionadas son las correctas, y se visualizan
adecuadamente.

Si considera que toda la informacion es correcta, y su equipo ya se encuentra convenientemente configurado, pinche en "Registrar y firmar" para continuar con el proceso.

Registrar y firmar Volver

Al hacerlo, se abrira Autofirma. Si procede, se debera autorizarse y otorgarse algun tipo de
permiso:

;Abrir Autofirma?

https://pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es quiere abrir esta aplicacién.

E] Permitir siempre gue pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir Autofirma

A continuacion, tendra que seleccionarse un certificado que corresponda con el del usuario logado
en la aplicacion. De lo contrario, el sistema mostrara un error e impedira continuar con el registro.
El sistema admite certificados de persona fisica y de persona juridica, pero, en cualquier caso, el
NIF del certificado debe coincidir con el del usuario logado en la aplicacion, o de lo contrario se
mostrara un error e impedira continuar con el registro.
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Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado L(:JJ @;J

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

I==n CERTIFICADO PRUEBAS -
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Valido desde: 30/10/2024 hasta 30/10/2028

=

Cancelar

Una vez finalizado el registro de la solicitud, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

|EI registro de la solicitud de inscripcion ha sido completado con éxito. Proximamente se acometera la revision de la informacion/documentacion asociada y se le notificara el resultado de la misma.

A partir de este momento la solicitud pasara a tener el estado ‘En tramitacién’.

Listado de entidades

44 4| 1-16  vide 16 _» |pw| £ Exportar

Razdn social NIF Entidad Consultora Estado Estado Sello Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
Solicitud Sello Sello

Finalmente, una vez registrada una solicitud, para acceder a su informacion asociada se debe
emplear el icono &> (Ver/Continuar solicitud). Para visualizar la documentacién cargada o aportar
nuevos documentos debe accederse a la seccion ‘Documentos asociados a la solicitud’, en la
cual ya se dispondra del documento de Solicitud firmado y del justificante de su registro.

Documentos aportados

Nombre del documento Tipo de Documento Fecha de registro Estado Documento Documentos
PY1141953 pdf Solicitud definitiva 2026-07-15 11:02:01 _‘ ,‘u
Sl
“— Il
3
Fellla -]
3
“
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10. DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA SOLICITUD (SOLICITUDES
REGISTRADAS).

10.1. ACCESO A DOCUMENTACION DE SOLICITUDES REGISTRADAS.

En las solicitudes registradas, las gestiones relacionadas con la visualizacion y el aporte
documental se realizan desde la seccién ‘Documentos asociados a la solicitud’. El acceso a la
misma puede ser acometido por las vias siguiente:

- Si se trata de la ultima solicitud registrada por esa entidad, empleando el icono &
(Ver/Aportar documentacion) de esa entidad desde el ‘Listado de Entidades’.

Listado de entidades

Razén social NIF Entidad Estado Solicitud Estado Sello Fecha Inicic  Fecha Fin Acciones
Consultora Sello Sello

Sin solicitud NIA - - =,
- 2y Y
En tramitacion N/A - - 57 & B’;—f

- Si se trata de la ultima solicitud registrada por esa entidad, accediendo mediante el icono
5> (Ver/Continuar solicitud) de esa entidad desde el ‘Listado de Entidades’, y, una vez
dentro, pinchando en el enlace “Ir a documentacion” que se encuentra en la parte inferior
del apartado ‘Datos Adicionales a Aportar’.

Listado de entidades

Razén social NIF Entidad Estado Solicitud Estado Sello Fecha Inicio  Fecha Fin Acciones
Consultora Sello Sello

Sin solicitud N/A - - =,
. B} =4[
En tramitacién N/A - = | @ J{

U

Datos adicionales a aportar

Programa concreto
Programa
Expediente

Fecha resolucion

Puede consultar la documentacion aportada en: Ir a documentacién

Volver

- Si NO se trata de la ultima solicitud registrada por esa entidad, accediendo al ‘Historial de
solicitudes registradas’. Una vez dentro se debe buscar la entidad deseada, y pinchar en
el boton en el enlace « (Ver/Aportar documentacién) de la solicitud de la que se quiere
visualizar/aportar documentos.
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Listado de entidades

Datcsidejiaentidad Consulta del historial de solicitudes registradas

solicitante

Entidad Consultera

Notificacicnes

Descarga de sello Razén social _
Historial de solicitudes

registradas Estado de la solicitud Todas

T r _

Referencia Tipo Solicitud Hecho Acreditativo Fecha Registro Fecha estado Estado Solicitante Acciones
publico Publico

_ e _ “

-]

10.2. INFORMACION ASOCIADA Y APORTE DE DOCUMENTOS.

Dentro de la seccién ‘Documentos asociados a la solicitud’ en el apartado ‘Expediente’ se expone
informacion basica de la solicitud.

Documentos Asociados a la solicitud

—Expediente

Razn social N
rererenci

Lasoiicrud fue registraca el [

El siguiente es el apartado ‘Aportar documentacién’, en el cual se expone el estado publico del
expediente. Este valor determinara qué tipo de documentacion se puede aportar (ver
‘Documentacién Aportable sequn el Estado Publico de la Solicitud’).

En caso de tener que dar Respuesta a un requerimiento de subsanacién y ya se haya
habilitado un periodo para aportar la documentacién requerida, se indicara la fecha limite del plazo
para acometer dicho aporte junto al enlace de aporte de documentacién.

—Aportar documentacién

Estado Publico: _
I Fecha limite aporte documentos: I ]

No seleccionado v Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadol Registrar

En funcion del estado publico en el desplegable donde se selecciona el tipo del documento se
dispondra de unas opciones concretas. Seleccionada la deseada, se debe emplear el enlace
“Seleccionar archivo” para realizar una busqueda en el equipo del usuario. Finalizada la
seleccionada el documento, al pinchar en “Registrar’ el archivo se cargara dentro del sistema y
pasara a mostrarse en la tabla del apartado ‘Documentos aportados’.
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Los documentos aportados de esta forma, una vez cargados en el sistema, no podran ser

eliminados _de ninguna forma. Los documentos deben ser aportados en formato PDF (no se

admiten otros formatos) con un tamafio maximo de 30MB.

10.3. DOCUMENTOS APORTADOS.

En este apartado se muestra una tabla con toda la documentacion aportada desde la creacién de
la solicitud, incluyendo el propio documento de registro de la solicitud.

Documentos aportados

Nombre del documento

Tipo de Documento Fecha de registro Estado Documento Documentos
Solicitud definitiva 2026-07-15 11:02:01 ___ ’LD
Documento acreditativo de hallarse al corriente de las 3 1 [T
_07- - $ L
obligaciones con la Seguridad social LU R R 0‘ “
Documento acreditativo de hallarse al corriente de las 10 r ] L1 (3
obligaciones tributarias 2026-07-13 13:18:20 v -—
Resolucion definitiva de concesién del programa de ayuda 2026-07-13 13:18:26 x u )h

Para cada documento se expone la informacion siguiente:

CAMPO

DESCRIPCION

Nombre del
documento

Nombre del documento

Tipo de Documento

Tipo del documento

Fecha de registro

Fecha en la que se aporté y registré el documento en la solicitud.

Estado Documento

Icono que indica la situacién concreta en que se encuentra esa tipologia de
documento (afecta a todos los documentos cargados de ese tipo). A saber:

Icono

Estado

Descripcion

Documentacion no

- Si la solicitud esta en estado ‘Subsanacion’: la
documentacion aportada del tipo marcado con
este estado no se considerd correcta en la ultima

aportada 0 | revisién por parte de la Unidad gestora y ain no
incorrecta y | se ha entregado documentacion de este tipo
f.g pendiente de | durante el periodo de subsanacion.
subsanar un
requerimiento - Si la solicitud estda en estado ‘Desistida’: la
notificado documentacion aportada del tipo marcado con
este estado no se consideré correcta en la ultima
revision por parte de la Unidad gestora
- Si la solicitud esta en estado ‘Subsanacioén’: la
documentacion aportada del tipo marcado con
este estado se consideré correcta en la ultima
revision por parte de la Unidad gestora.
r Documentacion
A correcta - Si la solicitud estd en estado ‘Resolucién
definitiva’, ‘Baja’ o ‘Desistida’: la documentacion
aportada del tipo marcado con este estado se
considerd correcta en la ultima revision por parte
de la Unidad gestora.
J Documentacion - Si la solicitud esta en estado ‘Presentacion’: la
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cargada
revisar)

(Sin

documentacion aportada del tipo marcado con
este estado todavia no ha sido revisada por parte
de la Unidad gestora.

- Si la solicitud esta en estado ‘Subsanacion’: se
ha entregado algun documento de este tipo
durante el periodo de subsanacién, pero todavia
no ha sido revisado por parte de la Unidad
gestora.

Determinados tipos de documento no mostrardan estado asociado. Son

siguientes:

- Instancia genérica
- Recurso

- Solicitud definitiva
- Desistimiento

- Baja solicitud

los

Documentos

PDF del documento y su justificante de registro:

Icono

Accion

Descripcion

.

Ver documento

Permite la descarga del documento cargado.

>

Ver Justificante

Permite la descarga del justificante de registro
del documento.

Bajo la tabla se exponen instrucciones que deben ser tenidas en cuenta en relacion con el aporte
de documentos y una leyenda con la descripcion de los controles/iconos que aparecen en la tabla
‘Documentos aportados’.

Finalmente, se dispone del botdn ‘Volver’ para regresar a la seccién previa desde la que se realizé

el acceso.

10.4. DOCUMENTACION APORTABLE SEGUN EL ESTADO PUBLICO DE LA

SOLICITUD.

A continuacién, se presenta la relacion de los diferentes tipos de documentos a aportar en funcion
del estado pubico en el que se encuentre la solicitud:

Estado publico

Tipo de documento aportable

Plazo de apertura

Sin estado (sin

e Documento

acreditativo (segun el hecho

acreditativo asociado a la solicitud)

Indefinido mientras la

registrar) o Declaracion de obligaciones Seguridad social solicitud no sea registrada
e Declaracion de obligaciones tributarias
e Documento acreditativo (segun el hecho
acreditativo asociado a la solicitud) Indefinido mientras se

Presentacion o Declaracion de obligaciones Seguridad social encuentre en el estado
¢ Declaracion de obligaciones tributarias indicado
¢ Instancia genérica
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Estado publico Tipo de documento aportable Plazo de apertura
e Documento acreditativo (segun el hecho | 10 dias habiles desde la
acreditativo asociado a la solicitud) fecha de lectura/caducidad
e Declaracion de obligaciones Seguridad social de la notificacion de
Subsanacion o Declaracion de obligaciones tributarias subsanacion

Indefinido mientras se
¢ Instancia genérica encuentre en el estado

indicado

Indefinido mientras se
encuentre en el estado
indicado

Resolucion ¢ Instancia genérica
definitiva e Recurso

Indefinido mientras se

¢ Instancia genérica
encuentre en el estado

Desistido

e Recurso -
indicado
. .. Indefinido mientras se
. ¢ Instancia genérica
Baja encuentre en el estado

* Recurso indicado

10.5. APORTE DE DOCUMENTACION DE SUBSANACION Y DE RECURSOS
DE ALZADA.

10.5.1. RESPUESTA A UN REQUERIMIENTO DE SUBSANACION.

Si, durante el analisis de la informacion y la documentacion aportada en una solicitud la Unidad
gestora determinase que alguna cuestion no cumple con los requisitos establecidos en la Orden
ECC/1087/2015, de 5 de junio, se cursara una notificacion de requerimiento de subsanacién (ver
Funcionamiento General del Proceso de Tramitacion) especificando los aspectos a corregir.

No sera posible aportar ningun documento obligatorio indicado en las Circunstancias que
permiten la inscripcion en el registro a través de PYI mientras la lectura o la caducidad de la
notificacion remitida no se produzca. A su vez, una vez finalizado el plazo otorgado para el aporte
documental en el requerimiento, el sistema se bloqueara, impidiendo el aporte de mas
documentaciéon obligatoria a través de desde PYI. En esta situacion, solamente se permite el
aporte de instancias genéricas.

En caso de tener que dar respuesta a un requerimiento de subsanacién y ya se haya habilitado un
periodo para aportar la documentacién requerida, se indicara la fecha limite del plazo para
acometer dicho aporte junto al enlace de aporte de documentacion.

A priori no_es necesario _entregar documentacién diferente a las de las tipologias que sean
expuestas en la notificacion de requerimiento de subsanaciéon remitida. Se recomienda no
entregar documentos, informacién y/o respuestas que contengan cuestiones diferentes en las
requeridas en la notificacion. En definitiva, en el desplegable del tipo de documento se debe
seleccionar solamente aquel que haya sido objeto de requerimiento:
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Aportar documentacion

Estado Publico: Subsanacion

Fecha limite aporte documentos 15/09/2025

Mo seleccionado v Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado| Registrar

No seleccionado

Resolucion definitiva de concesion del programa de ayuda

Do Instancia genérica

) Exportar
Documento acreditalivo de hallarse al corriente de las obligaciones con |a Seguridad social 44 4f1-5 vde b | "} P
N Documento acredilalive de hallarse al corriente de |as obligaciones tibutarias Tipo de Documento Fecha de registro Estado Documento Documentos

2025-06-16

10.5.2. INTERPOSICION DE RECURSOS DE ALZADA.

Si tras recibir una notificacion de desistimiento, baja o resolucion de inscripciéon, no se esta de
acuerdo con el devenir de la misma, segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas podra interponerse Recurso de Alzada en
el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de la lectura/caducidad de la notificacién.

Para ello, el aporte de documentos de tipo 'Recurso’ empezara a mostrarse disponible en cuanto
se produzca la lectura/caducidad de la notificacién de Resolucién de inscripcién, la notificacién de
Desistimiento o la notificacion de Baja.

Junto al enlace de carga del documento, una vez seleccionado el tipo ‘Recurso’, se mostrara la
fecha limite para realizar dicha carga en plazo. El aporte de un ‘Recurso’ se puede realizar pese a
que el plazo indicado haya expirado, si bien, en dicho caso, la presentacion fuera de plazo podria
derivar en una inadmision del recurso de alzada:

Aportar documentacion
Estado Publico 1

I Fecha limite aporte recurso de alzada: 30/09/2025 I | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado) Registrar
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11. SOLICITAR DESISTIMIENTO VOLUNTARIO.

Una vez completado el registro de una_solicitud, ya no se podra realizar ninquna
modificacion en su informacién asociada y SOLO se admitirdA documentacién que responda
con precisidon al hecho acreditativo, programa, expediente y fechas especificas que hayan
sido indicadas.

Si tras el registro se considera necesario aportar documentacién relativa a otro programa,
expediente y/o fechas, se recomienda solicitar el desistimiento voluntario de la solicitud y registrar
una nueva solicitud exponiendo esa nueva informacién en los campos indicados.

Asi mismo, si ante la imposibilidad de cumplir los requisitos normativos establecidos en la Orden
ECC/1087/2015, de 5 de junio, no se puede continuar con la solicitud realizada, se recomienda
solicitar un desistimiento voluntario.

Las solicitudes de desistimiento voluntario solo pueden llevarse a cabo cuando una solicitud
cumpla todos los requisitos siguientes:

- Se debe encontrar en los estados publicos “Presentacion” o “Subsanacién”.

- Se debe acceder al sistema con un perfil de Representante Legal de la Entidad Solicitante.

- No debe existir una solicitud previa de desistimiento voluntario registrada pendiente de
tramitar para esa solicitud.

Si se cumplen todos estos requisitos, para acometer un desistimiento voluntario se debe emplear
el icono &3 (‘Desistir’) que se mostrara disponible en el ‘Listado de Entidades’.

Listado de entidades

44| 4f1-18  vide 16 _» |»3] _,’.Exportar

Razén social HIF Entidad Consultora Estado Solicitud Estado Sello Fecha Inicio Sella)  Fecha Fin Sello Acciones

Al pincharlo se accedera a la seccion ‘Desistimiento voluntario’, desde la cual el usuario podra
generar y firmar una solicitud de desistimiento voluntario de la solicitud.

Desistimiento voluntario

Expediente
Razon social: PRUEBA
Referencia: PY1-2025-
La solicitud fue registrada el 16/06/2025

—Consideracionas

Lz entidad solicitante podra desistir de su solicitud =n cuslguier momenta previo a |a resolucidn (articulo 94 Ley 3802015). 5ies su voluntad tramitar &l cierrs
por desistimiento voluntariamente, pinche en el boton 'Desistir' mostrado a continuacion, para gue este pueda ser completada por el Representante Legal de su
entidad.

- Puede previsularizar el borrador en: BORRADOR

Desistir Cancelar
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Antes de acometer el desistimiento voluntario de la solicitud se recomienda leer detenidamente las
‘Consideraciones’ que se exponen en la pantalla. De igual forma, se aconseja abrir el
‘BORRADOR’ disponible, ya que muestra el contenido que sera firmado. Al pincharlo se
descargara en el equipo un documento informativo carente de validez.

Si no se desea continuar con el proceso de solicitud de desistimiento, se debe pinchar el boton
‘Cancelar’. Al hacerlo se retornara al ‘Listado de Entidades’.

Si se desea continuar, se debe pinchar en el botdn ‘Desistir' para completar la firma y el registro
(asegurese de tener instalada en su equipo la ultima version de la aplicacion Autofirma).

El sistema antes de iniciar el proceso de firma y registro mostrara una ventana de confirmacion:

Proceso de desistimiento

Va a proceder a framitar el cierre por desistimiento voluntanamente. ;Desea
confinuar?

Si Mo

Si selecciona ‘No’, la ventana se cerrara y se retornara a la seccion de ‘Desistimiento voluntario’.

En caso de seleccionar ‘Si’ se abrird Autofirma. Si procede, se debera autorizarse y otorgarse
algun tipo de permiso:

;Abrir Autofirma?

https://pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es quiere abrir esta aplicacion.

E] Permitir siempre que pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

A continuacién, tendra que seleccionarse un certificado que corresponda con el del usuario logado
en la aplicacion. De lo contrario, el sistema mostrara un error e impedira continuar con el registro.
El sistema admite certificados de persona fisica y de persona juridica, pero, en cualquier caso, el
NIF del certificado debe coincidir con el del usuario logado en la aplicacion, o de lo contrario se
mostrara un error e impedira continuar con el registro.
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Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado LQJ @MEJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Megew || CERTIFICADO PRUEBAS -
| . Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Valido desde: 30/10/2024 hasta 30/10/2028

Cancelar

Una vez finalizado el registro de la solicitud de desistimiento voluntario, el sistema mostrara un
mensaje de confirmacion.

[E1 desistimiento voluntario se ha registrado correctamente.

Listado de entidades

44| af1-18 wide 16 _» |»n| 5 Fxportar

Razén social NIF Entidad Consultora Estado Solicitud Estado Sello Fecha Inicio Sello]  Fecha Fin Sello Acciones

El registro de una solicitud de desistimiento voluntario no conlleva cambios en el esg_a_ngjo de la
solicitud. A partir de este momento ya no se visualizara el icono con la accion ‘Desistir &2, debido
a que esta accion se encuentra restringida mientras no sea procesada por parte de la Unidad
gestora la solicitud de desistimiento registrada previamente.

Al completarse el proceso, en el apartado ‘Documentos aportados’ se dispondra del documento
de solicitud de desistimiento voluntario registrado con la nomenclatura
“desistimiento_YYYYYYYYY_FC.pdf’ (siendo YYYYYYYYY la referencia administrativa del

expediente asociado a la solicitud y FC la fecha de registro del documento) y el tipo de documento
‘Desistimiento’:

Documentos Asociados a la solicitud

Razén social: PRUEBE

Referancia: PY1-2025.

L= solicitud fus registrada =l 1610612025

[Aportar
Estado Publico: Subsanacién
Fecha limite aporte documentos:. 15/09/2025
Mo selecsionade v | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccienadd) Registrar

Documentos aportados

adalis vde 5 b ee] 9 Swor

Nombre del documento

Tipo de Documento Fecha de registro Estado Documento Documentos
PY1140333.pdl Solciud definitiva 2025-06-16 10.43:05 Py
desistimiento_PYI-2025  _ -l Desistimiento 2025-09-15 14:06:44 & By l
Doc 3 Prueba pdf Resolucién defintiva de concesion del programa de ayuda 2025-06-16 10:42:51 x -,_‘\_ ,H.m
Doc 1 Prueba pdf = o Ia”;g’m Sl 2025-06-16 10:42:35 v & By
Do 2 Prucha pet Documento acediaio d halars a sariene de s ODRIAHONSS 3055, 15 10,4243 % 8B
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Llegado este punto, en cumplimiento de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la tramitacién del
expediente sera paralizada y se aplicara la terminacion del procedimiento a la mayor brevedad
posible, al tratarse de un hecho irrevocable instado por el solicitante. En consecuencia, aunque
con posterioridad al registro de la solicitud de desistimiento se haga entrega de nueva
documentacién, ésta ya no sera tenida en cuenta, y el expediente sera desistido igualmente. Por
ello, se recomienda valorar convenientemente las repercusiones antes de completar la solicitud de
un desistimiento voluntario.

Una vez tramitada la solicitud de desistimiento voluntario por parte de la Unidad gestora, la
solicitud pasara a tener el estado ‘Desistida’.
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12. SOLICITAR BAJA VOLUNTARIA DEL REGISTRO.

Segun dicta la Orden ECC/1087/2015, de 5 de junio, no podra exhibirse el sello de PYME
innovadora en los casos siguientes:

1. Una vez expirada la validez del sello.
Cuando la entidad deje de poder ser considerada PYME y se haya agotado el periodo
‘transitorio’ (cuando éste pueda ser aplicado).

3. Cuando el hecho acreditativo que fue empleado para la inscripcion deje de cumplirse.

En cualquiera de las situaciones descritas, segun se recoge en la citada Orden ECC, las
entidades tienen la obligacidon de solicitar la baja en el registro y asumir la obligacion de retirar de
sus publicaciones el sello otorgado. Por ello, en los casos de los puntos 2 y 3 anteriores es
obligatorio solicitarla.

Adicionalmente, si una entidad decide por cualquier motivo dejar de estar inscrita en el registro,
también puede solicitar la baja, ya que la permanencia en el Registro es voluntaria.

Finalmente, la Unidad gestora también podra dar de baja de oficio a aquella PYME que deje de
reunir las condiciones que justificaron su inscripcion.

Las solicitudes de baja voluntaria solo pueden llevarse a cabo cuando una entidad cumpla todos
los requisitos siguientes:

- La entidad debe tener una solicitud en el estado publico “Resolucion definitiva”.

- Debe tener un sello en estado “Activo” o “Activo/Renovado”.

- Se debe acceder al sistema con un perfil de Representante Legal de la Entidad Solicitante.

- No debe existir una solicitud previa de baja voluntaria registrada pendiente de tramitar para
esa entidad.

Si se cumplen todos estos requisitos, para acometer un desistimiento voluntario se debe emplear
el icono b2 (‘Baja’) que se mostrara disponible en el ‘Listado de Entidades’.

Listado de entidades

44| 4 1-16 vide 16 » |»5| V;Exl’urlﬂr

Razan social NIF Entidad Consultora Estado Estado Sello Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
Solicitud Sello Sello

I I : Sin solicitud N/A - - E} {
I | 11 | doci;f’:ma‘ 16/06/2025  31/12/2099 = ;21

Al pincharlo se accedera a la seccién ‘Tramitar baja’, desde la cual el usuario podra generar y
firmar una solicitud de baja voluntaria del registro. En esta seccién se mostrara la informacion de
la solicitud concreta vinculada al sello que va a ser dado de baja.
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Tramitar baja

—Expediente
Razdn social:
Referencia: PY1-2025-
La solicitud fue registrada el 16/06/2025

r—Consideraciones

Una entidad con un sello en vigor, puede solicitar la baja en el registro en cualguier momento (articule 6 Crden ECC/1087/2015). Si es su voluntad tramitar la baja del Sello, pinche en el botén Tramitar baja’ mostrado a
continuacion, para que ésta pueda ser completada por el Representante Legal de su entidad.

- Puede previsularizar el borrador en: BORRADOR

Tramitar baja Cancelar

Antes de ftramitar la baja voluntaria del registro se recomienda leer detenidamente las
‘Consideraciones’ que se exponen en la pantalla. De igual forma, se aconseja abrir el
‘BORRADOR’ disponible, ya que muestra el contenido que sera firmado. Al pincharlo se
descargara en el equipo un documento informativo carente de validez.

Si no se desea continuar con el proceso de solicitud de baja, se debe pinchar el botén ‘Cancelar’.
Al hacerlo se retornara al ‘Listado de Entidades’.

Si se desea continuar, se debe pinchar en el botén ‘Tramitar baja’ para completar la firma y el
registro (asegurese de tener instalada en su equipo la ultima versién de la aplicacion Autofirma).

El sistema antes de iniciar el proceso de firma y registro mostrara una ventana de confirmacion:
Proceso de solicitud de baja

Va a proceder a solicitar Ia baja del Sello. ;Desea continuar?

Si No

Si selecciona ‘No’, la ventana se cerrara y se retornara a la seccion de ‘Tramitar baja’.

En caso de seleccionar ‘Si’ se abrira Autofirma. Si procede, se debera autorizarse y otorgarse
algun tipo de permiso:
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;Abrir Autofirma?

https://pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es quiere abrir esta aplicacién.

D Permitir siempre que pre-aplicaciones-ext.cienred.ciencia.gob.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir Autofirma

A continuacién, tendra que seleccionarse un certificado que corresponda con el del usuario logado
en la aplicacion. De lo contrario, el sistema mostrara un error e impedira continuar con el registro.
El sistema admite certificados de persona fisica y de persona juridica, pero, en cualquier caso, el
NIF del certificado debe coincidir con el del usuario logado en la aplicacion, o de lo contrario se
mostrara un error e impedira continuar con el registro.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado @ @EJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

e | CERTIFICADO PRUEBAS -
| Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M Vidlido desde: 30/10/2024 hasta 30/10/2028

Aceptar Cancelar

Una vez finalizado el registro de la solicitud de baja voluntaria, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion.

|La solicitud de baja se ha registrado correctamente.

Listado de entidades
4 Exportar
44| a1-16  vide 16 » |22 B
Razdn social NIF Entidad Consultora Estado Estado Sello Fecha Inicio Fecha Fin Acciones.
Solicitud Sello Sello
[ | | Sin soliciiud NIA - -
Fase 5
| | [ 11 = 16062025 31/1212099

El registro de una solicitud de baja voluntaria no conlleva cambios en el estado de la solicitud. A

partir de este momento no se visualizara el icono con la accion ‘Baja’ @ debido a que esta accién
se encuentra restringida mientras no sea procesada por parte de la Unidad gestora la solicitud de
baja registrada previamente.
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Al completarse el proceso, en el apartado ‘Documentos aportados’ de la solicitud concreta
vinculada al sello que fue dado de baja (cuya referencia aparecia en la pantalla de firma y registro
de la baja) se dispondra del documento de solicitud de baja voluntaria registrado con la
nomenclatura “baja_YYYYYYYYY_FC.pdf” (siendo YYYYYYYYY la referencia administrativa del
expediente asociado a la solicitud y FC la fecha de registro del documento) y el tipo de documento
‘Baja solicitud’:

Documentos Asociados a la solicitud

—Expediente

Razin social

Referencia: PY1-2025-

La solicitud fue registrada =/ 16/06/2025

[—Aportar documentacion

Estado Publico: Resolucién definitiva

Mo seleccionada ¥ | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Registrar

Documentos aportados

4| 418 vde 6 _»|»»] 9 Exportar
Mombre del documento Tipo de Documento Fecha de registro Estado Documento Documentos
PY1140353 pdf Solicitud definitiva 2025-08-16 13:12-58 a bﬂ
baja_PYI-2025- -pdf Baja solciitud 2025-09-15 12:58:56 3] }m
Do e S e o amses iz AT
pdf Documento acreogilfsgZ%g:shgltijts:nglscum ente de las 2025-06-16 13-12:44 \, &) Ph
pdf Recurso 2025-06-16 16:02°58 3] }-m
pdf Certificado favorable UNE (Sistemas de gestion de |a 1+D+i) 2025-06-16 131214 \f izl }h

Llegado este punto, en cumplimiento de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se aplicara la baja en el
registro a la mayor brevedad posible, al tratarse de un hecho irrevocable instado por el solicitante.
En consecuencia, aunque con posterioridad al registro de la solicitud de baja se haga entrega de
nueva documentacion, ésta ya no sera tenida en cuenta, y se aplicara la baja en el registro
igualmente. Por ello, se recomienda valorar convenientemente las repercusiones antes de
completar la solicitud de una baja voluntaria.

Una vez tramitada la solicitud de baja voluntaria por parte de la Unidad gestora, el sello en el
registro pasara a tener el estado ‘Inactivo/Baja’ y la solicitud en el sistema pasara a tener el estado
publico ‘Baja’.
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13. MODIFICACION DE DATOS DE UNA ENTIDAD.

13.1. MODIFICACION DE RAZON SOCIAL SIN CAMBIO DE NIF.

Si una entidad modifica su Razén social pero no modifica su NIF, para que la actualizacion de la
Razon social pueda propagarse al resto de los sistemas, el dato debe ser necesariamente
modificado por un Representante Legal de la entidad desde SISEN.

Acometidas las modificaciones en SISEN, en todas las secciones, sistemas, Registro publico de
PYMEs, € incluso en los Sellos descargables pasara a mostrarse el nuevo dato de Razén social.
Mientras esta accion no sea acometida, se seguird mostrando el dato de Razén social antiguo en
todos los sistemas, en el registro y en los Sellos descargables.

13.2. MODIFICACION DE NIF DE ENTIDAD CON SELLO EN VIGOR.

Si debido a un cambio en la naturaleza de la entidad, una fusién, absorcion, escision, etc., una
entidad con el sello en vigor traslada los derechos de la circunstancia que propicio la inscripcion
en el registro de PYMEs innovadoras a una entidad con un NIF diferente, para que esta nueva
entidad ‘herede’ la inscripcion en el sello, se deben seguir los pasos siguientes:

1- La nueva entidad, con el nuevo NIF debe ser dada de alta en SISEN.
2- En la solicitud de la entidad extinta que derivé en la ultima inscripcion en el registro de PYMEs

innovadoras se debe entregar la documentacion siguiente empleando en forma de ‘Instancia
genérica’:

- Documento en el que se expongan los cambios acaecidos en la naturaleza de la entidad
extinta y en el que se manifiesta la voluntad de trasladar todos sus derechos previos a la
nueva entidad. Este documento de ser firmado digitalmente (con firma visible en el cuerpo
del propio documento) por un Representante Legal de la entidad solicitante (sea de la
extinta o de la nueva)

- Documentacion oficial acreditativa que justifique el cambio, en la cual se demuestre que la
nueva entidad es poseedora de los derechos de la entidad extinta.

3- Completados todos los pasos anteriores, la justificacion serd analizada por la Unidad gestora.
Al término del analisis se le informara de los tramites aplicados, los cuales derivaran en una
actualizacién de los datos del registro (a partir de ese momento) o en su denegacion.
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